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ESTRUCTURA DEL PLAN DIGITAL CODICE TIC

El Plan Digital CoDiCe TIC es un documento de centro que tiene dos intencionalidades: describir
la situacién funcional y organizativa del centro y definir un proyecto de accion.

Los centros participantes en el proceso de certificacion «CoDiCe TIC» deben entregar al equipo
técnico el Plan Digital de su centro, actualizado y adaptado a la normativa vigente.

1. INTRODUCCION

2. MARCO CONTEXTUAL

2.1. Analisis de la situacion del centro.
2.2. Objetivos del Plan de accidn.
2.3. Tareas de temporalizacidn del Plan.

2.4, Estrategias y procesos para la difusion y dinamizacién del Plan.

3. LINEAS DE ACTUACION

3.1. Organizacidn, gestion y liderazgo.

3.2. Practicas de ensefianza y aprendizaje.

3.3. Desarrollo profesional.

3.4. Procesos de evaluacion.

3.5. Contenidos y curriculos

3.6. Colaboracion, trabajo en red e interaccién social.
3.7. Infraestructura.

3.8. Seguridad y confianza digital.

4. EVALUACION

4.1. Seguimiento y diagndstico.
4.2. Evaluacién del Plan.

4.3. Propuestas de mejora y procesos de actualizacion.
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1. INTRODUCCION

Nuestro centro se encuentra en una zona rural de Segovia, abarcando las localidades de Cerezo
de Abajo y Riaza como cabecera. Nuestro horario es de 9:00 a 14:00, con talleres impartidos por
los maestros/as de 15:30 a 16:30 de lunes a jueves. El nivel socioecondmico general de las
familias que conforman en centro educativo es medio, y la mayoria se dedica al sector servicios
y al sector primario. Al CRA acuden también alumnos de las localidades cercanas a Riaza. El
colegio cuenta con dos edificios en la cabecera, uno para educacién infantil y el otro para
educacidén primaria, en el que se encuentran el comedor, la biblioteca, el aula de ALy PT, la sala
de informatica y el aula de musica, ademas del despacho de direccién, la sala de profesores y el
aula de madrugadores.

La participacion de las familias en la vida del centro es baja, aunque poco a poco vamos
consiguiendo que esta participacidon vaya en aumento. Nos preocupa que hay un porcentaje
considerable de las familias que no acuden a las reuniones informativas, por lo que estamos

buscando formulas que faciliten este canal informativo para todos.

=  Contexto socioeducativo.

En el centro tenemos 184 alumnos/as en total y 22 maestros/as. Se ofrecen servicios de
comedor, madrugadores y transporte escolar para aquellos/as que viven en las localidades
cercanas. Por las tardes, en horario de 15:30 a 16:30 tenemos talleres gratuitos para los
alumnos/as a cargo de los maestros/as, en los que se trabaja desde el interés del alumnado y se
busca ayudarles en su desarrollo académico.

Este curso hemos comenzado a trabajar con los alumnos de cuarto, quinto y sexto, que tienen
alguna dificultad para adquirir los conocimientos de sus curso, por la tarde pues nos han
concedido participar en el programa PROA4, los primeros trimestres la profesora trabajaba solo
los lunes, martes y miércoles, debido a que su contrato era de media jornada pero al ampliar
sus horas de trabajo para el Ultimo trimestre del curso se ha podido ampliar un dia mas su ayuda

e incluso ir a la localidad de Cerezo.

En cuanto a la trayectoria TIC del centro, en los pasados cursos, en el CRA de Riaza se han
impulsado varias actuaciones para la mejora de la competencia digital de todos los miembros
de la comunidad educativa. Se ha destinado una hora lectiva para el uso del aula de informatica

a disposicién de los maestros/as, asi como las tabletas digitales del centro (actualmente 33
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dispositivos), se mantienen la pagina web y Twitter como medios de difusidn de las actividades
qgue se realizan en el C.R.A. y se han creado cuentas en Facebook e Instagram. La motivacion
hacia las TIC dentro de nuestro ha sido siempre altay es por ello por lo que seguimos trabajando
en la misma linea de afios anteriores, tratando de alcanzar una educacion tecnolégica de la que
podamos, todos los miembros de la comunidad educativa, sacar beneficio, conocimiento,
habilidades especificas, seguridad y responsabilidad en su utilizacion. Todas nuestras aulas
cuentan con Pizarras Digitales Interactivas o paneles digitales y equipos informaticos completos.
A partir del curso 2019/2020, a raiz de la necesidad de ensefianza online, se habilitaron, para
todos los cursos, grupos-clase en la plataforma Teams que funcionan como aulas virtuales. En el
curso 2020/2021 se mantienen estos grupos activos y en funcionamiento, con el fin de que los
alumnos/as continten trabajando en casa con dicha plataforma y tengan dominio de esta en
todas las materias.

En el presente curso 2022/2023 se sigue trabajando al igual que en cursos anteriores, con los
alumnos la plataforma Teams y con las familias a parte de la Pagina web, los mails de los padres

se ha empezado a tener comunicacidon mas directa con la aplicacién Kaizala.

= Justificacion y propdsitos del Plan.

Aprovechando la inmersidn de nuestros alumnos/as en la educacién no presencial el curso
2019/2020 a raiz de la situacidn de alarma sanitaria provocada por COVID19, consideramos vital
continuar con las aulas virtuales abiertas para la realizacién de tareas o actividades no
presenciales, impidiendo asi que pierdan el habito de su uso y las habilidades que adquirieron

durante este periodo.

En nuestro centro hemos disefiado el siguiente Plan de Integracidn de las TIC con el fin de
desarrollar en nuestros alumnos/as su propia competencia digital, autonomia y responsabilidad
en la utilizacidn de dispositivos electrénicos, Internet, redes sociales, etc. Somos conscientes de
que las tecnologias avanzan mas rapido en ocasiones de lo que nosotros podemos asimilar y de
lo que nuestro entorno y es por ello por lo que nos planteamos incrementar y facilitar el trabajo
con las TIC en todos los cursos escolares que abarcamos, no solo como herramienta de busqueda
de informacién o ampliacién de conocimientos, sino como una herramienta de creacion,

desarrollo y comunicacion.
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Desde el centro queremos ajustarnos a la realidad y partir de ella para conseguir los objetivos
marcados, y ser practicos para poder aplicar este Plan a nuestro centro, cubriendo las
necesidades tanto de nuestros alumnos/as, de los maestros/as y de la comunidad educativa en

general.

La meta principal que queremos conseguir con este plan es la alfabetizacién digital de nuestro
alumnado y profesorado, asi como el desarrollo dptimo de su competencia digital. Para ello,
recogemos en él los recursos con los que contamos y cémo los mismos, las estrategias a seguir
para la consecuciéon de nuestros objetivos, y los procesos de ensefianza y aprendizaje que
evidenciardn el desarrollo de la competencia digital en nuestro centro, asi como el uso de las
Tecnologias de la Informacién y la Comunicacién de un modo apropiado, seguro e integrador.
Los objetivos generales de nuestro Plan TIC son los siguientes:
- Conseguir la alfabetizacién digital de todo nuestro alumnado al acabar la etapa de
primaria en nuestro centro.
- Establecer vias de comunicacién digital con toda la comunidad educativa del centro.
- Favorecer la alfabetizacion y actualizacién digital del profesorado.
- Impulsar el uso de las TIC en la educacién a través de la creacién, integracién vy 5
reelaboracién de contenido digital en distintos formatos.
- Conocer los riesgos que supone el uso indebido de las TIC, asi como las normas basicas

de netiqueta, haciendo un uso critico, seguro, saludable y sostenible de las TIC.

2. MARCO CONTEXTUAL

2.1. Andlisis de la situacion del centro:

= Autorreflexidn: integracion de tecnologias en los procesos de centro.

El andlisis del centro lo hemos valorado mediante la realizacién de un SELFIE y de un DAFO, cuyos
datos se pueden ver a continuacion. En el caso del SELFIE, exponemos la comparacion de los
datos del realizado en este curso frente al realizado en el curso 2020/2021.

Miembros del equipo Profesores/as

directivo
SELFIE 2022-2023, session 1 (Informe 1) 10 nov. 2022 - 18 nov. 2022
100% (3/3) 100% (3/3) 64% (30/47)
SELFIE 2020-2021, session 3 (Informe 2) 31 may. 2021 - 20 jun. 2021
100% (3/3) 44% (10/23) 105% (23/22)
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Competencia Dgkl de Centros

Resumen de las areas

o Liderazgo
directivo .

Alumnos/as

e Colaboracion y redes

E Pedagogia: Apoyos y recursos

>’ 42
o 4.3

G Pedagogia: Implementacién en el aula
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Resultados por area
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Miembros del equipo directivo .—)

33%

3 de 3 miembros del equipo directivo contestaron a esta pregunta
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Estoy completamente en desacuerdo / Segun mi
experiencia, esta afirmacion es totalmente falsa
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Estoy parcialmente de acuerdo
Estoy de acuerdo

Estoy muy de acuerdo / En mi experiencia, esta
afirmacion es totalmente cierta
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C7. Proteccion de datos

D1. Necesidades de DPC

H4. Verificar la calidad de la informacién
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E2. Creacion de recursos digitales
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G6. Comentarios a otras/os alumnas/os ... 0.2 .
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A3. Nuevas modalidades de ensefianza

33 )
M @
H7. Creacion de contenidos digitales 0.8 .
27

C5. Asistencia técnica

B2. Debate sobre el uso de la tecnologia

w

200

= Autorreflexién: capacidad digital docente.

Utilidad de las actividades de desarrollo profesional continuo (DPC)

..
@’ Profesores/as

Desarrollo profesional presencial

4

I

Otra formacion interna

Desarrollo profesional en linea

Orientacién/asesoramiento internos

Desarrollo profesional a través de redes profesi...

2.7

Desarrollo profesional a través de la colaboraci...

Visitas de estudio

Programas acreditados
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3 de 3 profesores/as contestaron a esta pregunta

33%

No es nada util [47
No es util 2
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Seguridad en el manejo de la tecnologia

.-
@’ Profesores/as
Comunicacion

4.7

Preparacion de clases

Imparticién de clases

Retroalimentacién y apoyo

Porcentaje de tiempo para ensefiar utiliz
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Porcentaje de tiempo dedicado a la ensefianza...
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3 de 3 profesoresfas contestaren a esta pregunta

33%

No estoy nada segural/o .
No estoy muy segura/o 2
Tengo algo de seguridad 3
Estoy segura/o 4

Estoy muy segura/o .

ando tecnologias digitales

o
3
Profesores/as @

67% 33%

3 de 3 profesores/as contestaron a esta pregunta
0-10%
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Factores que limitan el uso de las tecnologias

Falta de fondos

Miembros del equipo &~
directivo @

Profesores/as 6'.) 33.3%
Equipo digital insuficiente
e
®’ 33.3%
Conexion a internet poco fiable o lenta
e’ 100%

.") 66.7%

Limitaciones del espacio escolar

Apoyo técnico limitado o inexistente

e’ 100%

® 66.7%

Falta de tiempo para el profesorado

66.7%

66.7%

Profesorado con competencias digitales insuficientes

[
e
® 33.3%
Alumnado con competencias digitales insuficientes
2
[ - o0
e 66.7%
Otros
i—';
&
3 Miembros del equipo directivo
3 Profesores/as
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.- DAFO

.- Exceso de equipamiento (ordenadores), gran parte del
mismo obsoleto y de caracteristicas muy diferentes.

.- No todo el claustro se implica del mismo modo.

.- Falta de tiempo para dedicarnos a todas las necesidades

gue nos requieren.
.- Poca o escasa formacion por parte de la mayoria de los

docentes.

.- Falta de constancia en el uso de las TIC.
.- Cada docente le otorga una importancia diferente al
uso de tecnologias como recurso de trabajo habitual en

el aula.
.- Falta de compromiso digital de gran de parte de las

familias.
.- Mala conexion a internet.

.- Colaboracién e implicacion de parte del profesorado,
ofreciendo su ayuda al resto de docentes y alumnos.
.- Gran numero de tablets y portatiles para el trabajo del

alumnado.

las tecnologias.

ensefianza-aprendizaje.

Comunidad Educativa (aun mejorable).
.- Cada curso el centro recibe mas equipamiento.

preparados digitalmente, al igual que los profesores.

Andlisis interno: debilidades y fortalezas.

.- Aumento de la motivacidon en los alumnos al utilizar
.- A raiz de la pandemia toda la comunidad educativa,
incluso los mas reacios, se han dado cuenta de la

importancia (y necesidad) de las TIC en el proceso de

.- Mayor comunicacién e implicacion por parte de toda la

.- Cada afio algunas familias y los alumnos/as estan mas

.- Alumnado en riesgo de exclusidn social por no tener acceso
a dispositivos digitales.

.- Cuando hay incidencias TIC se tarda tiempo en resolverlas
porque no se conocen bien los funcionamientos de los
equipamientos y no hay nadie en el centro que los arregle.
.- Falta de continuidad del profesorado en el centro.

.- En relacién en las familias se daria una pérdida de
informacién y desconocimiento de la vida escolar de su hijo.

.- Atencion real a la diversidad del alumnado.

.- En los ultimos afios se estd dotando a los centros
educativos de equipamiento TIC (Ordenadores sobremesa,
Portatiles, Paneles digitales, etc.).
.- Utilizacién de metodologias innovadoras y colaborativas
dentro del aula.
.- Formacién del profesorado en el uso de las TIC y su
utilizacion como herramienta de ensefianza-aprendizaje.
.- Formacion del profesorado en los centros para la
elaboracion de recursos digitales como en la utilizacién de

plataformas o apps.
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2.2. Objetivos del Plan de accion.

A nivel legal, con la implantacién de la LOMCE y los documentos que la desarrollan, se hace
referencia a la necesidad de trabajar con los alumnos la competencia digital, y promover el
uso de las TIC en el aula como recurso metodoldgico eficaz para llevar a cabo las tareas de
enseflanza y aprendizaje.

Ademas, tal y como se puede leer en el DECRETO 26/2016 de 21 de julio por el que se
establece el curriculo y se regula la implantacion, evaluacién y desarrollo de la Educacién
Primaria en la Comunidad de Castilla y Ledn, las tecnologias de la informacién y la
comunicacion y los medios digitales deben estar presentes en el proceso de ensefianza. Asi,
segun el Articulo 12, punto 5 “Se promovera la integracion y el uso de las Tecnologias de la
Informacién y la Comunicacidn en el aula, como recurso metodoldgico eficaz para llevar a
cabo las tareas de ensefianza y aprendizaje”.

Por ello es de importancia establecer unos objetivos a cumplir dentro de este Plan Tic,
ademas de las estrategias, la integracion y la organizacién de los recursos del proceso de
ensefianza-aprendizaje, adaptando todos ellos a las caracteristicas concretas del alumnado

de nuestro centro.

=  Objetivos de dimension educativa.

Los objetivos de la dimensién pedagdgica que queremos conseguir en nuestro centro son los

siguientes:

ol & GOBIERNO
DE ESPANA
-
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e Potenciar el empleo de las tecnologias de la informacién y la comunicacién y los
dispositivos digitales como herramientas de trabajo en el proceso de ensefianza-
aprendizaje, utilizandolos de forma activa por parte de los alumnos/as.

e Fomentar el uso de los dispositivos digitales con los que contamos en el centro
(ordenadores y tabletas) facilitando el acceso a estas herramientas por parte del
alumnado como medio de apoyo y refuerzo en sus aprendizajes.

e Desarrollar la habilidad de nuestro alumnado en cuanto a la bisqueda de informacion
en la red y el tratamiento critico de la misma, como forma de conocer el mundo de
Internet, sus posibilidades de acceso a la informacidn util y la discriminacién entre ésta
y la informacién falsa que podemos encontrar, potenciando, ademas, su razonamiento

y su afan de conocimiento.
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e Conocer y utilizar con seguridad programas, aplicaciones y entornos que faciliten el
aprendizaje de las diferentes dreas de contenidos y materias, con el fin de que
favorezcan la adquisicién de habilidades, destrezas y conocimientos de estas.

e Utilizar los ordenadores, tabletas u otros dispositivos electronicos de los que
dispongamos como medio de informacién, de integracién, de cooperacién, de
potenciacion de valores sociales y de expresidn de ideas de cada uno, tanto para ampliar

conocimientos como para elaborar pequefios proyectos a nivel individual y/o colectivo.

=  Objetivos de dimensidn organizativa:

Los objetivos de la dimensidn organizativa que queremos conseguir en nuestro centro son los
siguientes:

e Impulsar la comunicacidn a través de las TIC con diversos sectores de la comunidad
educativa (apertura a otros centros, a instituciones y asociaciones, familias...).

e Facilitar e informar, a través de la web del centro, de los servicios que se ofrecen en el
mismo (Madrugadores, Comedor y Transporte), el proceso de matriculacién de nuevos
alumnos, las ayudas para la adquisicion de libros y otros procesos que sean susceptibles
de ser digitalizados, permitiendo la descarga, desde la web, de aquellos documentos 15
necesarios para su organizacion.

e Favorecer la comunicacién entre el profesorado, abriendo espacios digitales especificos
para ello, donde tenga lugar el intercambio de informacion, la propuesta de actividades,
organizacion interna de las tutorias, intercambio de documentos que resulten de
interés, etc. y fomentar el uso de equipos informaticos para la elaboracién de los
documentos organizativos del centro.

e Mantener informada a la comunidad educativa de todo lo concerniente a nueva
normativa, informacién educativa, convocatorias para ayudas, competencias y demas
temas normativos a través de la pagina web del centro, Twitter y el canal de Kaizala, que
funcionaran como un puente entre las familias y la pagina oficial de Educaciéon de la
Junta de Castillay Ledn.

e Facilitar la continuidad de las clases a los alumnos que tengan que quedarse en casa por
diversos motivos, con el fin de que no pierdan el ritmo del aula, a través de las
plataformas creadas para ello en Teams o la pagina web del centro.

e Mejorar las comunicaciones y el intercambio de informaciéon entre profesorado, equipo

directivo y familias a través de vias como el correo electrénico y el canal en Kaizala.
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e Intensificar la utilizacién de las TIC con el fin de unificar todos los documentos del Centro
y todas las informaciones con el mismo formato, potenciando el correo electrénico
como medio de contactar con las familias y su comunicacién de incidencias, o
simplemente como medio de comunicacién vivo y activo.

e Formar a las familias en el uso de las plataformas digitales que se utilizan para las clases
(Teams) a través de videotutoriales en la web del centro y concienciarles sobre el buen

uso de Internet para con sus hijos/as.

= Objetivos de dimensidn tecnoldgica:

Los objetivos de la dimension tecnolégica que queremos conseguir en nuestro centro son los
siguientes:
e Procurar el mantenimiento asiduo de los equipos informaticos con los que cuenta el
centro.
e Actualizar y mejorar tanto dispositivos electrénicos como aplicaciones que utilizan los
alumnos y profesores en las aulas, de modo que no queden obsoletos y sin uso.

e Mejorar la web para hacerla mas intuitiva y funcional, actualizandola con asiduidad.

. . . . . . -~ 16
e Ampliar, en la medida de lo posible, la dotacién de equipos informaticos del centro.
e Establecer nuevas normas de uso de los dispositivos informaticos en funcién de los
problemas que vayan siendo detectados a lo largo del curso.
e Fomentar la seguridad y confianza digital a través del centro educativo para la
concienciacion de nuestros alumnos/as.
e Mejorar el apartado de la web del centro sobre seguridad y confianza digital para su uso
tanto en el aula como en la familia, manteniéndolo actualizado.
2.3. Tareas de temporalizacion del Plan.
a) Temporalizacion del proceso de elaboracidn, seguimiento y evaluacién del Plan TIC.
La temporalizacidn que hemos seguido en el centro para la elaboracion de este Plan TIC la hemos
dividido en las siguientes fases:
e Fase 0: Deteccion de las necesidades tecnoldgicas de las familias y profesores del
centro.
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En esta fase fuimos conscientes de la realidad tecnolégica de las familias de nuestro centro:
muchos de ellos no tenian recursos para continuar con la enseianza online, otros no sabian
utilizar las plataformas especificas que usamos para dar las clases y vimos cémo la brecha digital
podria hacer estragos en la educacion de nuestros alumnos/As. Por ello, ya desde el inicio de
curso y sin habernos planteado aun la participacién en el reconocimiento del nivel del centro en
CoDiCe TIC, vimos la necesidad de mejorar la competencia digital general de nuestro centro (la
de las familias, alumnos y profesores), de modo que estuviésemos preparados para asumir el
medio tecnoldgico como una parte mas del proceso de ensefianza — aprendizaje.
e Fase 1: Realizacion de la autoevaluacion para conocer la situacion del centro en cuanto

alas TIC y su implementacién.

Una vez realizada la autoevaluacidn para la adquisicion o mejora del nivel CoDiCe TIC

del centro, detectamos carencias en cuanto a las TIC, sobre todo en su inclusion en los

principales documentos del colegio, en los que no vemos actuaciones especificas

enfocadas al trabajo con las TIC en las aulas y en el centro. Nos damos cuenta de la

necesidad de conocer en qué punto se encuentra nuestro centro y hacer algo al respecto

para su mejora.
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e Fase 2: Elaboracidon del Plan TIC en conjunto con los principales documentos

organizativos del centro.

En esta fase analizamos los puntos débiles en competencia digital de nuestro centro,

tratando de buscar soluciones reales para la mejora de esta e integrarla en los

documentos organizativos del centro. Necesitamos un Plan TIC realista y adaptado a

nuestro centro y ademas queremos que se vea reflejado en los documentos oficiales.

e Fase 3: Seguimiento y evaluacion del Plan TIC del centro.
Una vez aprobado el Plan TIC y puesto en marcha, prestaremos especial atencién a
realizar un seguimiento del Plan para detectar los puntos fuertes y, sobre todo, los
puntos débiles, a fin de mejorar para los cursos siguientes. En esta fase también se
valorard si se han conseguido los objetivos propuestos, si las actividades realizadas han
sido adecuadas y las propuestas de mejora que puedan surgir por parte de los diversos
sectores de la comunidad educativa, que también seran incluidos en la memoria final
de curso. Se valorara la necesidad de crear un itinerario de formacidn para los maestros

relacionado con el uso de las TIC en el aula.
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Las fases se repetirdn de forma sistematica en cada curso escolar, pretendiendo la mejora y

actualizacién de este documento y su adecuacion a las caracteristicas del centro escolar en cada

momento.

CURSOS ESCOLARES
ACCIONES

2022/23

2023/24

2024/25

2025/26

1

2

1

2

1

2

1|2

Actualizaciéon del Plan T..C. de

centro.

Solicitud de reconocimiento de la
certificacion CoDiCe TIC para el CRA

de Riaza.

Aplicacidon formal de las TIC en la

organizacién interna del centro.

Difusidon y proyeccidon del centro
hacia la comunidad educativa, a

través de Internet.

Continuacion del Plan de Formacion

en centro, relacionado con las TIC.

Apertura de aulas digitales para los

cursos de infantil y primaria.

Realizacion de autoevaluacion de

Competencia Digital del centro

Realizacion de  SELFIE  para

alumnado

Creacién de un tablén de anuncios

virtual

Solicitud de mayor certificacion TIC

para el centro.

Realizacion de  SELFIE  para

profesorado

Revisidon y evaluacion del Plan TIC de

centro.
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Continuacién del Plan de Formacién

en centro relacionado con las TIC.

Elaboracién de un plan de mejora
enfocado al uso de dispositivos

electrénicos en el aula.

Creacion de un repositorio de
actividades online por materias vy

niveles

Revision y evaluacion del Plan TIC de

centro.

Continuacion del Plan de Formacion

en centro relacionado con las TIC.

Revisién y evaluacién de Plan de

mejora enfocado al wuso de

dispositivos electrdnicos en el aula.

Valoracidn y revision del uso de las

aulas digitales por parte de

alumnos/as, maestros/as y familias

19

Actualizacion del Repositorio de

Centro

Realizacion de  SELFIE  para

alumnado

Solicitud de mayor certificacion TIC

para el centro, si fuera necesario.

Revision y evaluacidon del Plan TIC de

centro.

Continuacién del Plan de Formacién

en centro relacionado con las TIC.

Realizacion de  SELFIE  para

profesorado

Continuacion con el uso de las TIC

como un recurso recurrente en el
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aula y en casa para el seguimiento

de las actividades diarias.

Actualizacién y revisién de los

recursos del Repositorio de Centro

b) Proceso de aprobacidon por los 6rganos competentes del centro.
El presente Plan TIC es elaborado por los miembros de la Comisidn TIC y serdn informados del
mismo tanto el claustro de maestros/as como el Consejo Escolar, pudiendo aportar ideas para

la mejora de este.

2.4. Estrategias y procesos para la difusion y dinamizacién del Plan.

a) Estrategias para la difusion y dinamizacion del Plan TIC.

Este plan TIC se encuentra a disponibilidad de todos los miembros de la comunidad educativa, y
se difundira de la siguiente manera:

e Para los profesores: Durante las primeras reuniones del curso, como se contempla en 20
el Plan de Acogida, se les dara a conocer el Plan TIC, en especial lo concerniente a
normas de uso y funcionamiento de los recursos TIC del centro, forma de acceso a la
plataforma Teams, normas de uso de las aulas virtuales en ellas y trabajo online en las
mismas, contenidos TIC que deberan trabajar con los alumnos/as durante el curso
escolar.

e Para los alumnos/as: En las primeras sesiones del comienzo de curso, y a lo largo de
éste siempre que sea necesario, se explicaran las normas de funcionamiento de
ordenadores y tabletas en el centro, los objetivos y contenidos que se trabajaran para
el desarrollo de la competencia digital y la forma de acceso a la plataforma digital Teams
que se usara en las clases y a drea personal de la Junta de Castilla y Ledn. Se entregaran
las credenciales a los alumnos nuevos y se facilitard el acceso a aquellos que no
recuerdan sus contrasefas.

e Paralas familias: En las primeras reuniones de padres y madres, se entregaran las claves
de acceso al portal de Educacion de sus hijos/as (familias de infantil y primeros cursos
de primaria), se les mostrard la pagina web del centro para que conozcan el entorno, se

actualizara su correo electrénico en la base de datos del centro y se les animara a
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descargarse y unirse a la aplicacion Kaizala para que se mantengan informados de las
novedades. Se presentaran las herramientas y entornos digitales que utilizaran los
alumnos/as alo largo del curso, mostrandoles los tutoriales de uso disponibles en la web
del centro, y se les explicaran los objetivos y contenidos TIC que se van a trabajar con
los alumnos/as a lo largo del curso. Por ultimo, dentro de la web del centro, se les
mostrara el apartado de seguridad y confianza digital para que lo conozcan y lo tengan
en cuenta también en casa. Si lo requieren, se podran realizar webinars para su
formacién en TIC por parte del profesorado del centro. Asi mismo, el centro tiene

cuentas en las redes sociales mas utilizadas: Twitter, Facebook e Instagram, para

publicitar las actividades realizadas y facilitar la difusidn de la informacion.

Pagina web Facebook Instagram Twitter

21

b) Fomentar la participacion e implicacion en el mismo.

Para fomentar la participacion de toda la comunidad educativa y su implicacion en las
actuaciones que se marcan en el Plan TIC, hemos de tener presentes a los siguientes grupos:

e Equipo Directivo: Sera el encargado de dirigir el Plan TIC, cumplir con sus funciones
dentro de la Comisién TIC y velar por que el resto de los miembros de esta comisién
cumplan las suyas. Procurara destinar parte del presupuesto anual a la renovacion e
innovacion de las instalaciones y los medios informaticos y tecnolégicos del centro.
Recogera las propuestas del claustro, la CCP y otras comisiones del centro, asi como de
las familias, alumnos/as e instituciones con el fin de mejorar el Plan TIC, y, por ultimo,
informara y difundira este plan a las diversas organizaciones de la comunidad educativa,
como AMPA, Ayuntamiento, CEAAS, etc. solicitando su colaboracion cuando sea posible.

e CCP: Se pondran en comun las propuestas de los equipos de ciclo y se transmitird lo
acordado en las reuniones al resto de maestros adscritos a dichos ciclos.

e Claustro: Recibiran la informacion del centro y aportaran ideas de desarrollo, difusién y

evaluacidn del Plan. Aplicardn también estrategias y metodologias TIC en las aulas e
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http://craderiaza.centros.educa.jcyl.es/sitio/
http://craderiaza.centros.educa.jcyl.es/sitio/
https://twitter.com/craderiaza?lang=es
https://www.facebook.com/people/Cra-De-Riaza-Segovia/100087131246005/
https://www.instagram.com/cra_riaza/
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intercambiaran informacién con las familias cuando asi lo requiera el proceso de
ensefianza-aprendizaje. Deberan implicarse en el desarrollo del proyecto, la formacion
en centros e intercambiar informacién en las reuniones de ciclo. Desarrollaran también
el espiritu critico para poder avanzar y mejorar en este proyecto.

e Responsables de formacion: Continuaran motivando al claustro y disefiaran el Plan de
Formacién en Centros de cara a la integracién TIC del centro y al desarrollo pleno de la
competencia digital entre los profesores.

e Consejo Escolar: seran informados del Plan TIC del centro, y aportaran, desde los
distintos sectores de la Comunidad Educativa ideas para su desarrollo, difusion y
evaluacion.

e AMPA: serdn informados del Plan TIC y se les pedird intercambio directo de informacidn

y colaboracién en diversos proyectos tecnoldgicos que desarrolle el centro.

e Ayuntamiento: Conocerdan el Plan TIC e intercambiaremos informacion sobre el mismo.
Ademads, buscaremos la colaboracién entre ambas instituciones para conseguir
aumentar el beneficio de los resultados, de cara a los alumnos/as y sus familias.
Trataremos de conseguir, junto a esta institucion, mayor proyeccién del plan en la
Comunidad Educativa. Se le implicara en la necesidad de renovacién de los medios 22
informaticos del centro, buscando su ayuda econdmica para tal fin.

e Alumnos: Integraremos las TIC en la vida diaria del centro, para conseguir el desarrollo
de su competencia digital, de tal forma que las TIC sean parte de su propio proceso de
ensefianza y aprendizaje. Seran tutorizados en el aprendizaje de los contenidos
marcados para cada curso en materia TIC. Ademas, se realizaran talleres TIC entre las
actividades extraescolares del centro para facilitar el acceso a dispositivos electréonico

de todos aquellos alumnos/as que no dispongan de ellos en sus casas, tratando de

reducir la brecha digital que ello implica.

3. LINEAS DE ACTUACION
3.1. Organizacion, gestion y liderazgo.
=  Funciones, tareas y responsabilidades:

La comisidn TIC se constituye en la primera reunidon del Claustro del curso.
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Esta constituida por el equipo directivo, los miembros de la CCP y dos o tres docentes que

manifiestan conocimientos en Tecnologias de la informacién y comunicacidn.

Durante el curso 2022/2023, los cargos recaen en:

Presidenta: Beatriz Manzanares Berzal (directora)

Coordinadora: Nuria Quintana Garcia (secretaria)

Miembros: Ana Maria Sanz Jimeno (jefa de estudios), Ainhoa Firvida Mora (especialista en

Lengua Extranjera: inglés) y los coordinadores de internivel.

La inclusion del Equipo Directivo al completo dentro de la comisidon cumple el objetivo de poder

establecer una conexidon permanente con el resto de las comisiones del centro, asi como otros

ambitos de la Comunidad Educativa, y poder proporcionar las soluciones pertinentes a las

incidencias que puedan suceder.

a) Funciones.

RESPONSABLE

CARGO

TAREAS

TEMPORALIZACION

Nuria Quintana con
la ayuda del resto de
la comisién

Coordinadora TIC

Elaborar, desarrollar y evaluar el
Plan TIC del centro.

Primer trimestre del
curso

Nuria Quintana

Beatriz Manzanares

Ana M.2 Sanz

Coordinadora TIC
y secretaria
Presidenta y
directora

Jefa de estudios y
miembro del
equipo Tic

Dar forma e impulso al itinerario
de formacion del profesorado en
cuanto a las TIC y su aplicacién
en el centro.

A lo largo de todo el 4

curso, pero sobre
todo en el primer
trimestre

Nuria Quintana

Coordinadora TIC
y secretaria

Recibir formacidon anual, si es
posible por compatibilidad de

A lo largo de todo el
curso

el uso de dispositivos
electronicos o e aplicaciones

Beatriz Manzanares | Presidenta y | horarios, a través del Programa
directora Red XXl, asi como otra formacion
Ana M.2 Sanz Jefa de estudios y | accesible.
miembro del
equipo Tic
Todos los miembros | Todos Integrar las tecnologias en todas | A lo largo de todo el
de la comision TIC y las actividades posibles del | curso
todos los maestros centro.
pertenecientes al
claustro del centro
Los miembros | CCP Animar a los maestros/as vy | Principalmente en el
integrantes de la CCP facilitar, poco a poco, la | primer trimestre,
introduccion dentro de sus | pero recordarlo
metodologias las TIC, ya sea en | siempre que sea

necesario a lo largo
del curso
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especificas, enlaces para
actividades comunes.
Nuria Quintana Coordinadora TIC | Conocer el nivel real de | Primer y dltimo
y secretaria implementacién de las TIC en el | trimestre

de la comisiéon TIC

las TIC al personal del centro.

Beatriz Manzanares | Presidenta y | centro a través de evaluaciones
directora externas (Selfie).
Ana M.2 Sanz Jefa de estudios y
miembro del
equipo Tic
Todos los miembros | Todos Asesorar y orientar en el uso de | A lo largo del curso.

Nuria Quintana Coordinadora TIC | Recoger y solucionar las | Siempre que sea
y secretaria incidencias  informaticas  y | necesario.
Manuel Arias Docente tecnoldgicas del centro.
Llamar al técnico externo
Ainhoa Firvida siempre que se le necesite.
Miembros de la | Todos Velar por el cuidado de las | Alolargo del curso
comision TIC vy instalaciones y recursos
docentes del centro disponibles.

Nuria Quintana

Ana M2 Sanz

Coordinadora TIC

Jefa de estudios y
miembro del
equipo Tic

Actualizar la web y el Twitter del

A lo largo del curso

y secretaria centro, asi como mantener a las | (siempre que sea
Beatriz Manzanares | Presidenta y | familias informadas a través de | necesario)
directora Kaizala o correo electroénico. 24

Nuria Quintana

Coordinadora TIC
y secretaria

Destinar parte del presupuesto
anual en el desarrollo de las TIC
del centro.

A lo largo del curso
(siempre que sea
necesario)

= El Plan Digital CoDiCe TIC en relacién con los documentos y planes institucionales.

Las TIC van jugando un papel cada vez mds importante en los documentos oficiales de centro,

en los que buscamos informatizar procesos, desarrollar la competencia digital de alumnado y

profesorado, fomentar la participacién de las familias y facilitar su acceso a la informacion del

centro. Se contemplan asi mismo en todas las programaciones didacticas vigentes en el centro,

y en la formacién de los docentes a través del Plan de Formacion del Profesorado en Centros, ya

gue necesitamos actualizarnos y reciclarnos para poder estar al dia en nuestra propia

competencia digital. Caben destacar los cambios que se han realizado en el Reglamento de

Régimen Interior del centro, y que se seguirdn realizando a fin de tenerlo actualizado a los

problemas reales de nuestro colegio. En él se han incluido diversas actuaciones y sanciones
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relacionadas directamente con el uso inadecuado de las TIC, tanto dentro del centro como en
los espacios virtuales de los que disponemos (Aulas virtuales en Teams). Nos parece muy
importante, ademas, la concienciacion del alumnado hacia un uso responsable de las TIC y es
por ello por lo que, cada vez, dedicamos mas tiempo y esfuerzo a realizar actividades que
instruyan sobre los peligros de la red, el comportamiento que se debe tener en Internet o cémo
actuar ante casos de ciberacoso escolar.

Este curso se han implementado aulas virtuales para todos los niveles educativos de primaria,
asi como de uso interno para los maestros/as, buscando generar motivacidn hacia el uso de las
TIC en todos los procesos del centro, teniendo especial atencién en el proceso de ensefianza —
aprendizaje para que éste continde de forma online en casa. Queremos que, tanto alumnado
como profesorado tenga una educacidn tecnoldgica apropiada, de la que pueda sacar beneficio,
conocimiento, habilidades especificas, seguridad en su uso y respeto por las mismas.

Con respecto a las familias, como comentdbamos anteriormente, se busca que los canales
informativos sean mayoritariamente a través de la TIC, ya que nos dan mayor rapidez de
actuacién en las comunicaciones familia — colegio. Para ello, contamos con la pagina web del

centro como referencia, en la que se cuelgan las circulares que se envian también en papel.

Desde el presente curso, sélo las enviamos por mail, a través de la web y a través del canal de 25
difusion en la aplicacidn Kaizala, en el que nos siguen la mayoria de las familias de alumnos/as
del centro y esperamos que se vayan uniendo todas las demas.
Podemos ver la incidencia del Plan TIC en los siguientes documentos oficiales del centro:
PROYECTO EDUCATIVO: en los objetivos de etapa podemos encontrar:
e Infantil: promover la incorporacidn de la lengua extranjera inglesa y las tecnologias de
la informacion y comunicacion.
e Primaria: iniciarse en la utilizacion para el aprendizaje de las Tecnologias de Ia
Informacién y la Comunicacién.
PROGRAMACION GENERAL ANUAL: En la Planificacién de actividades complementarias y
proyectos para el centro se remarcan las nuevas tecnologias como un punto importante para
tener en cuenta, en el que trata brevemente el uso de las TIC en el centro.
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PLAN DE LECTURA: Encontramos varios objetivos relacionados:
e Facilitar alalumnado el aprendizaje de estrategias que permitan discriminar informacion
relevante e interpretar una variada tipologia de textos en diferentes soportes de lectura
y escritura.
e Transformar la biblioteca escolar en un verdadero centro de recursos en diferentes
soportes, para la ensefianza, el aprendizaje y el disfrute de la lectura.
También podemos encontrar, en “Competencias desarrolladas en la educacion bdsica” cémo se
desarrollara la competencia digital dentro del Plan de Lectura del centro.
Ademas, se promueven actividades para el desarrollo eficaz de la lectura y escritura que estan
intrinsecamente relacionadas con las TIC (elaboracién de PowerPoint, uso del blog de la

biblioteca, presentaciones en Prezi, Programa CLIC, PIPO...

REGLAMENTO DE REGIMEN INTERIOR: En el apartado 4.8 del RRI, pueden encontrarse las
“Normas de funcionamiento de Equipos Informdaticos”, asi como la organizacidn de los espacios
y dispositivos, y las conductas contrarias al RRI relacionadas con las TIC. Entre estas normas,
caben destacar el cuidado de los materiales, reposicién del material dafiado por un mal uso,
prohibicion de llevar al centro objetivos e instrumentos electrdnicos, tales como reproductores

de sonido, videoconsolas o teléfonos moviles.

PLAN DE ACOGIDA: En las medidas establecidas para la acogida de profesores y familias, se
aprecia el uso de las TIC en la oferta de informacidn sobre el centro y las actuaciones vinculadas

al mismo, a través de la nube, la pagina web del centro, Kaizala, Twitter...

PLAN DE FORMACION EN CENTRO: El centro viene realizando seminarios y grupos de trabajo
relacionados con las TIC. Durante este curso escolar 2020/2021 se esta llevando a cabo un Plan
de Formacion en Centros con un grupo de trabajo sobre el uso de las aplicaciones de Office 365
para maestros, con el fin de conocer todas las oportunidades que nos brindan y cédmo

aprovecharlas para nuestras clases con los alumnos/as.

PROPUESTA CURRICULAR: Se establece el uso de la plataforma Teams para todas las clases de
educacién primaria. Se habla del uso del programa Smartick para la ensefianza y aprendizaje de

las matematicas utilizando las TIC como entorno para ello. Ademas, en cuanto a la evaluacion,
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se subirdn las calificaciones a la nube de forma privada para cada equipo docente, en una hoja
Excel compartida, con el fin de tenerlas todas en un mismo documento oficial del centro.

En el punto 4.2 de esta. se establece que habra disponible, para cada curso, al menos un ahora
del aula de informatica, a disposicidon del tutor para la ensefianza e los contenidos TIC que se

hayan establecido.

PROGRAMACIONES DE AULA: En las programaciones de aula de los maestros se especifica el
uso de las TIC que se va a realizar en el aula y las actividades que se van a llevar a cabo, asi como

el uso de Teams como apoyo a las clases presenciales.

PLAN DE ACCION TUTORIAL: Se establece que los tutores ayudardn a las familias en el uso de la
plataforma Teams y el entorno del portal de Educacién de la Junta de Castilla y Ledn, tanto para
ayudar a sus hijos/as como para la realizacion de reuniones a través de esta plataforma o

intercambio de informacién.

= Integracion de las TIC en los procesos administrativos y educativos en el centro:
gestion, organizacidn, acciones y evaluacion. 27

a) Estructuras y organos de gestion del contexto tecnoldgico-educativo (coordinacion,
planificacidn, y gestion).

La comisién TIC del centro sera la encargada de la gestidn del contexto tecnolégico — educativo,

planificando y desarrollando todo aquello relacionado con las TIC en nuestro centro. Sera la

secretaria del centro quien ejerza de coordinadora en dicha comisidon. Se reuniran

periddicamente para el disefio de actividades, actualizaciones del Plan, seguimiento vy

evaluacion de este.

b) El Plan TIC en relacion a los documentos institucionales (proyecto educativo,
programaciones didacticas, reglamento de centro, planes de convivencia, plan de
formacion de centro...).

El Plan TIC se encuentra reflejado en los siguientes documentos institucionales del centro (ver

el punto 3.1.2 de este documento):

® Programacion general anual.
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® Plan de Lectura

® Reglamento de Régimen Interior
® Plan de Acogida

" Plan de Formacién en Centros

® Propuesta Curricular

® Programaciones de aula

® Plan de Accidn Tutorial

c) Organizacion de gestion de infraestructuras, recursos tecnoldgico-didacticos, redes,
servicios, acceso, uso y responsabilidades.
El Equipo Directivo del centro es el encargado de la gestion de los procesos de administracion,

gestidn y organizacion del centro utilizando los programas oficiales para ello:

- COLEGIOS: Es la aplicacion de gestion oficial de los centros educativos publicos de
Educacién Infantil y Primaria y de Educacion Especial de Castilla y Leén. Permite la
obtencidn de actas, historiales, expedientes, certificados e informes de acuerdo a la
legislacidn vigente. Esta instalado en el ordenador de la directora del centro. Lo utilizan 28
los tres miembros del equipo directivo. Se realiza copia de seguridad mensual en una

unidad externa.

- COLEGIOS PROFESOR: Es una extensiéon del programa COLEGIOS apta para su uso por
parte del profesorado de Infantil y Primaria, en la que pueden meter las faltas del
alumnado mensualmente, asi como las calificaciones obtenidas en cada trimestre y
consultar los datos de los alumnos a los que dan clase. Esta instalado en los cuatro
ordenadores de la sala de profesores, en la sala de profesores de infantil y en el
ordenador del aula 2 de infantil. Se accede al programa con una clave Unica para cada

usuario (DNI).

- GECE 2000: Es la aplicacién informatica que utilizan los centros publicos para realizar la
gestién econdmica del centro. Dicha aplicacidon permite, mediante la introduccién de
apuntes, gestionar la contabilidad de los centros publicos y generar los informes

necesarios para presentar la cuenta de gestion del ejercicio y envio de informacién hacia
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la Consejeria de Educacidn. Esta también instalado en el equipo de la directora y tanto
ella como la secretaria hacen uso del programa de forma habitual. Se realiza copia de

seguridad mensual en una unidad externa.

STILUS: Es el sistema integrado para la gestion de las ensefianzas escolares en Castilla y
Ledn. Incluye una aplicaciéon web para la gestidn de los centros educativos. Se accede a
través del portal de educacién y es la directora quien da acceso a la secretariay a la jefa
de estudios a los diferentes apartados del programa para la gestidon de los distintos
servicios del centro (comedor, madrugadores, registro COVID, Releo, Admision,

Estadisticas, Convivencia...).

ABIES: Es el programa informatico para la gestidn de la biblioteca escolar, préstamo de
libros y catalogacion de los fondos de la biblioteca. Estd instalada en el ordenador de la
biblioteca escolar del centro y lo utilizan las personas que gestionan la misma
(coordinador de biblioteca y coordinador de fomento a la lectura). Se hace copia de

seguridad mensual del programa.

=  Propuestas de innovacién y mejora:

29

3.1. Organizacion, gestion y liderazgo

ACCION 1: Informacién y relacién con las familias del centro

Medida

Mejorar la comunicacién a través del correo electrdnico y
Kaizala

Estrategia de desarrollo

Tener actualizados sus correos electrdnicos, por ello, al inicio
de cada curso escolar se hard campafia para la actualizacion
de este dato, y se les recordara a las familias la necesidad de
facilitarlo al centro siempre que sea posible.

Proporcionar a las familias el tutorial de instalacion y uso de
Kaizala, asi como ayuda y facilitacion de cédigos y enlaces de
unién a diferentes grupos.

Responsable

Equipo Directivo

Temporalizacién

Primer trimestre

3.1. Organizacion, gestién y liderazgo

ACCION 2: Informacién y relacién con las familias del centro
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Medida

Poner a disposicion de las familias todos los documentos
necesarios en la vida diaria del centro a través de la pagina
web.

Estrategia de desarrollo

Se mejorard la pagina web, haciéndola mas intuitiva para la
descarga de documentos (justificantes, circulares,
impresos...)

Responsable

Equipo Directivo

Temporalizacion

Alo largo de todo el curso

3.1. Organizacion, gestién y liderazgo

ACCION 3: Mejora en la inclusion de las TIC en los documentos oficiales del centro

Medida

Revisar los documentos oficiales del centro en cuanto a la
inclusion de las TIC para mejorar y actualizar todo aquello
que sea posible.

Estrategia de desarrollo

Se revisaran los documentos a lo largo del curso préoximo
para dar mayor importancia al trabajo a través de las TIC
tanto para alumnos/as como para profesores/as y familias,
buscando el desarrollo 6ptimo de su competencia digital.

Responsable

Comisién TIC

Temporalizacion

Primer y segundo trimestres.

3.1. Organizacion, gestion y liderazgo
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ACCION 4: Implicacién de toda la Comisién TIC en las tareas de mantenimiento de la
infraestructura fisica y online del centro.

Medida

Realizar un reparto de las tareas entre los miembros de la
Comisién TIC para ser mas eficientes en nuestro trabajo.

Estrategia de desarrollo

Se realizaradn reuniones periddicas de la Comision TIC para
establecer las competencias de cada miembro y cdmo se va
a realizar la coordinacién entre todos.

Responsable

Comision TIC

Temporalizacién

Alo largo del curso

3.2. Practicas de enseilanza y aprendizaje.

= Proceso de integracion didactica de las TIC.

La integracidn curricular de las TIC es necesaria para la adquisicion de la competencia

digital, la cual trae consigo el uso creativo, critico y seguro de estas tecnologias. Esta

integracién curricular conlleva cambios en cuanto a la alfabetizacién, la lectura y la

escritura, una serie de conocimientos, habilidades y actitudes nuevas y necesarias

actualmente para ser competente en el entorno digital.
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Desde el centro, se promueve el conocimiento de distintas aplicaciones y programas
informaticos que trabajen distintos lenguajes, un pensamiento critico en cuando a la
adquisicion y procesamiento de la informacién y el conocimiento de los derechos vy
libertades que asisten a las personas en el mundo digital.

Necesitamos, por tanto, desarrollar destrezas que nos permitan este acceso critico a la
informacidn, a su procesamiento, a la creacion de contenidos propios, la seguridad en el
entorno de Internet y la resolucidn de problemas en diferentes contextos, tanto
académicos como domésticos, para que nuestros alumnos/as sean capaces de utilizar de
forma habitual las TIC en su vida cotidiana con confianza y seguridad.

Ademas, necesitaran desarrollar una serie de valores y actitudes que les permitan estar
siempre actualizados en cuanto a las nuevas necesidades que traen las TIC, tales como una
actitud realista hacia las tecnologias y medios tecnolégicos, valorar sus fortalezas y
debilidades respetando siempre principios éticos en su uso, y el trabajo cooperativo y

colaborativo que implica el uso de las TIC, la motivacién y la curiosidad por el aprendizaje.

= Criterios y modelos metodoldgicos y didacticos para la integracion de las
tecnologias en el aula.

31
La integracién de las TIC se llevard a cabo en todos los niveles del centro, desde infantil hasta el
ultimo curso de primaria.
En Educacion infantil se utilizan los diferentes recursos TIC para fomentar su desarrollo motriz
y visual, asi como la participacidon y la atencidén. Se promueve la motivacién en su aprendizaje,
mientras se les familiariza con determinado equipamiento y se ofrecen modelos de uso. Se
trabajaran los siguientes contenidos:
e |dentifica y localiza los elementos del ordenador (teclado, ratén y pantalla).
e Pulsa de forma adecuada los botones del ratdn.
e Sabe hacer doble clic sobre los objetos para abrirlos, pulsa y arrastra los
elementos para moverlos.
e Utiliza programas y aplicaciones con contenidos adecuados a su nivel.
e Muestra interés por el manejo del ordenador y/o tableta.
e Mantiene la atencion en el desarrollo de las actividades.
e Sigue las indicaciones del maestro/a para el manejo de las herramientas TIC.
e Conoce y utiliza los botones de encendido de los diversos dispositivos
electrénicos que se usan en clase.
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e Realiza actividades interactivas explicadas en la PDI.

e Respeta las normas de utilizacién de cualquier dispositivo digital.

En cuanto a Educacién Primaria, hemos de distinguir en sus ciclos:

Primer ciclo

e Utiliza las TIC en el desarrollo de las destrezas fundamentales: lectura, comprension
lectora, auditiva, escritura, calculo, numeracion, series, clasificaciones...

e Afianza aspectos espaciales y temporales.

e Utiliza con soltura el ratdn y utilizar con destreza el teclado al escribir palabras o frases
sencillas.

e Desarrolla la creatividad con creaciones en soporte tecnolégico (cdmics, presentaciones
digitales, videos, musica...)

e Crea textos libres o copias de manera digital.

e Maneja la parte numérica del teclado con actividades de célculo y numeracion.

e Utiliza la tecnologia para iniciarse en el conocimiento de su medio cercano.

e Realiza actividades de resolucién de problemas interactivos. 32

e Iniciarse en el manejo de la Pizarra Digital como superficie tactil y de interaccion.

e Familiarizarse con procesadores de texto (Word)

e Manejo de determinados enlaces y aplicaciones sencillas, adecuadas a su nivel.

e Iniciarse en la utilizacién de Internet guiado, para la busqueda de informacion.

e Iniciarse en el mundo de las comunicaciones: correo electrénico de la Junta de Castilla
y Ledn con alumnos de su entorno.

e Manejar de forma basica la aplicacion Teams para poder realizar actividades propuestas
por sus profesores y poder comunicarse con ellos a través de la aplicacion.

Segundo ciclo.

e Utiliza los soportes tecnoldgicos del centro en actividades complementarias, de apoyo,
refuerzo o perfeccionamiento para las diferentes areas.

e Maneja de determinados enlaces y aplicaciones sencillas, adecuadas a su nivel.

e Seinicia en el mundo de las comunicaciones: correo electrénico de la Junta de Castilla y
Ledn con alumnos de su entorno.
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e Maneja de forma basica la aplicacién Teams para poder realizar actividades propuestas
por sus profesores y poder comunicarse con ellos a través de la aplicacion.

e Se familiariza con el teclado alfanumérico y los signos de puntuacion del teclado.

e Crea textos libres o copias de manera digital.

e Usa aplicaciones o procesadores de texto sencillos para realizar exposiciones en el aula
en las pizarras o paneles digitales.

e Conoce el manejo seguro de Internet y las redes sociales, y la importancia de mantener

su privacidad en las redes. Respeta la netiqueta y actla en consecuencia.

Tercer ciclo.
e Utiliza los soportes tecnoldgicos del centro en actividades complementarias, de apoyo,
refuerzo o perfeccionamiento para las diferentes areas.
e Realiza trabajos en procesadores de textos o programas para elaborar presentaciones
digitales.
e Maneja el acceso a pdaginas web, blogs, enlaces conocidos y aplicaciones previamente

indicados por los maestros/as.

e Domina el teclado alfanumérico y los signos de puntuacién del teclado. 33
e Maneja habitualmente el correo electrénico y las aplicaciones de Office 365 dadas por

la junta de Castilla y Ledn. Sabe cdmo enviar de forma correcta un correo electrénico.
e Conoce el manejo seguro de Internet y las redes sociales, y la importancia de mantener

su privacidad en las redes. Respeta la netiqueta y actia en consecuencia.

e Selecciona correctamente la informacién de internet y la busqueda de manera
independiente. Navega. Depura la informacion.
e Elabora apuntes o esquemas de diferentes areas.

a) Modelos didacticos y metodoldgicos de referencia en el uso de recursos y servicios
digitales: principios, estrategias generales, criterios de flujo de
ensefianza/aprendizaje con TIC (interaccién, espacios-tiempos reales y virtuales).

Para poder integrar las TIC en todos los niveles educativos de nuestro centro, tendremos en
cuenta los siguientes principios metodoldgicos.
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® Se buscara que el trabajo de nuestros alumnos/as en el uso de las TIC sea lo mas
auténomo posible.

® Se disefiaran actividades relacionadas con las areas del curriculo que desarrollen
las competencias de nuestro alumnado tanto individual como colectivamente.

" Se fomentara el trabajo colaborativo entre los alumnos en diversas actividades.

® |os materiales didacticos ofertados tendran un alto contenido significativo para el
aprendizaje de las TIC.

® Se desarrollara, en la medida de lo posible, el espiritu critico del alumnado frente a
la informacion obtenida a través de los medios tecnoldgicos y digitales.

= Se favorecera la responsabilidad, el esfuerzo personal y la satisfaccién del trabajo

bien hecho.

b) Organizacion dinamica de grupos:
Cada curso de primaria cuenta con un grupo clase digital en Teams, en el que todos los
maestros/as tienen un canal especifico para su materia. Los usuarios de cada grupo en Teams
(tanto alumnado como profesorado) entran a la plataforma a través del portal de la Junta de
Castilla y Ledn. Todas las semanas se suben tareas a Teams por parte de los profesores para que 34
los alumnos/as no pierdan el habito de trabajo online que adquirieron durante la situacion
sanitaria provocada por la COVID19.
A pesar de que tenemos también desde el inicio del presente curso las credenciales para que
pueda acceder también los alumnos/as de educacion infantil, con ellos se trabaja por un sistema
de carpetas compartidas en la web del centro que las maestras actualizan cuando consideran
necesario con actividades de repaso, refuerzo o ampliacidn para que sus alumnos/as realicen en
casa.
Para organizar la sala de Informdtica, se elabora un horario en blanco al inicio de curso en el que
cada maestro puede escoger una hora para llevar a los alumnos al aula. Se recalca la importancia
de que cada tutor se apunte, al menos, una hora. Las horas que queden libres podran ser
utilizadas por los maestros especialistas o por aquellos tutores que quieran tener mas tiempo
de uso del aula. Ademas, esta clase se comparte con los alumnos/as de la Seccion del IES de
Ayllén en Riaza, que la tienen reservada todas las primeras y Ultimas horas de cada dia, que es

cuando no coinciden con las clases de primaria.
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También tenemos un horario similar para el uso del resto de dispositivos (tabletas) que tenemos
en el centro, y cada maestro puede cogerlas cuando lo necesite fuera de este horario. Siempre
tendran que dejarlas enchufadas a sus cables de carga para que tengan bateria cuando venga el
siguiente a recogerlas.

Por ultimo, cada aula estd dotada de un ordenador (portatil o sobremesa), con opcién a un
portatil mas a peticidn del maestro/a

Cuando hay incidencias en los equipos informaticos y dispositivos digitales, los maestros/as que
las detectan, deben ponerlas en conocimiento del equipo directivo o de la comisidon TIC,
existiendo para ello una hoja de incidencias colgada en el tablén de la sala de profesores y online,
gracias a un QR situado en esta misma hoja. Del mantenimiento basico de los ordenadores de
aula, de la sala e informatica y de las tabletas se encargan los miembros de la Comision TIC.
Cuando no somos capaces de dar soporte a las incidencias, nos ponemos en contacto con el
servicio de mantenimiento informdtico externo al centro para que venga a solucionarlos a la
mayor brevedad posible.

Las normas basicas de la sala de informatica y de los dispositivos digitales se encuentran dentro

del Reglamento de Régimen Interior del centro (ver anexo ).

Consejeria de Educacién o _—
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c) Criterios de centro sobre competencia digital (secuenciacién de la competencia
digital, estandares e indicadores de evaluacion):
Relacién de estandares por ciclos: Ver el punto 3.5
d) Establecer un plan a la hora de seleccionar recursos:
Serd la comisidn TIC, con las aportaciones del resto del claustro al inicio del curso, la que se
encargara de la seleccién y secuenciacién de los contenidos para el desarrollo de la competencia
digital en los distintos ciclos.
Se tendran en cuenta los recursos didacticos TIC facilitados por otras instituciones para
integrarlos en las aulas como parte del aprendizaje transversal de los alumnos/as.
=  Procesos de individualizacién para la inclusion educativa:
Con aquellos alumnos y alumnas que presentan necesidades educativas, las TIC tienen un peso
importante en su aprendizaje.
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En el centro contamos con un alumno que presenta déficit visual, al que le apoya una maestra
de la ONCE dos dias a la semana. Este curso ha comenzado a trabajar con un ordenador portatil
de uso exclusivo para él, en el que se han instalado desde la ONCE diversos programas y
aplicaciones que le facilitan el acceso a los contenidos de su curso, ademas de la competencia
digital que debe adquirir acorde a su nivel. Estos programas son:

- “Asistencia remota ONCE”, que permite recibir asistencia online de esta organizacién
cuando lo necesitan, por algin problema con los programas o aplicaciones instaladas.

- “Jaws”: Un software que convierte a voz la informacidén que se muestra en la pantalla,
permitiendo a las personas ciegas hacer un uso auténomo del ordenador y de sus
aplicaciones. Este programa es gratuito para los afiliados a ONCE.

- “Mekanta” y su configuracién: Un programa para el aprendizaje del teclado del
ordenador en castellano al tacto, en un proceso dirigido e interactivo. Las imdgenes del
programa son accesibles a nifios y nifas que tienen un pequefio resto visual.

- “Braitico”: Es el método braille de la ONCE para la alfabetizaciéon y competencia
lectoescritora, disefiado tanto para nifios con ceguera o discapacidad visual como para
cualquier nifio con vision. De este programa se han instalado cuatro moddulos:

“Manitas”, que sirve para aprender habilidades previas al braille; “A punto”, para 36
trabajar la prelectura; “Brailleo”, para el aprendizaje del cédigo como tal, descifrando
simbolos y llegando a leer palabras y frases y “Superbraille 4.0”, el programa didactico
de eficacia lectoescritora, con el que se afianza la lectoescritura braille.

Las maestras especialistas de PT y AL también utilizan dispositivos electrdnicos en el aula, en

concreto tabletas y ordenadores, que les facilitan el trabajo tanto a ellas como a los alumnos
que atienden. Algunas de las aplicaciones que usan son

- “Soy visual”, un sistema de comunicacién aumentativa con fotografias, laminas y
materiales graficos, ademas de ejercicios para el desarrollo del lenguaje.

- “Arasaac”, un programa similar a “Soy Visual”, basado en el uso de pictogramas que
facilitan la comunicacién a personas que tienen dificultades en este ambito.

- “Galexia”, un juego educativo para mejorar la dislexia, la fluidez lectora y dificultades
en el habla.

- “Deletrea”, un juego en el que podemos escuchar los sonidos de cada letra y de cada
palabra propuesta, para aprender a leer y deletrear todas las letras del alfabeto y a

identificar el sonido de las silabas y as palabras.
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- Juegos de memoria, de palabras cruzadas, de encontrar palabras, etc.

= Propuesta de innovacion y mejora:

3.2. Practicas de ensenanza y aprendizaje

ACCION 1: Mejorar la motivacion del profesorado hacia el uso del aula de informatica y las
aulas mdviles (tabletas y miniportatiles) en sus clases

Recordar la importancia del uso de la sala de informatica y las aulas
TIC moéviles (tabletas y miniportatiles) al menos una vez por semana

Medida por parte de los tutores/as para lograr la consecucidon de los
contenidos que deben aprender los alumnos/as en relacién con las
TIC.

Estrategia de |Proponer la obligatoriedad de la integracion de las TIC en el aula al

desarrollo menos una sesién por semana

Responsable Comisién TIC.

Temporalizacion Primer trimestre.

3.2. Practicas de ensefianza y aprendizaje

ACCION 2: Consensuar con el claustro, al inicio de cada curso escolar, los criterios
metodoldgicos y didacticos relacionados con las TIC

Poner en conocimiento del claustro estos criterios para que puedan
Medida integrarlos dentro de sus correspondientes programaciones con un
sentido légico y preciso

- — ; — 37

) Comprobar la integracion de las TIC, teniendo en cuenta los criterios
Estrategia de - . . -
q | metodolégicos y didacticos establecidos al inicio de curso en las
esarrollo )

programaciones de los maestros/as

Responsable Comisién TIC.
Temporalizacién Primer trimestre.

3.2. Practicas de ensefianza y aprendizaje

ACCION 3: Fomentar el uso de espacios digitales para el aprendizaje de los alumnos, de forma
cooperativa o individual

Utilizar, tanto en las clases como en el aula espacios digitales que
permitan a los alumnos el acceso a determinados contenidos TIC que
Medida ayuden en su desarrollo de la competencia digital. Mejorar el uso de
aquellos espacios que los alumnos/as ya conocen, para que resulte
innovador y motivador para ellos/as.

Estrategia de .
Formar a los maestros en el uso de los recursos digitales en el aula.
desarrollo
Responsable Comision TIC
Temporalizacién A'lo largo del curso
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3.2. Practicas de ensefianza y aprendizaje

ACCION 4: Incluir metodologias innovadoras y dinamicas en el aula relacionadas con el uso

de las TIC

Medida Utilizar aplicaciones de robética, realidad virtual, chroma, radio
escolar, etc. para dinamizar los aprendizajes en el aula.

Estrategia de |Formar al profesorado y alumnado en las aplicaciones que puedan

desarrollo utilizar y dotar al centro del material necesario para ello.

Responsable Comision TIC y profesorado

Temporalizacién A lo largo del curso

3.3. Desarrollo profesional.

. Procesos para la deteccion de las necesidades formativas del profesorado.

Desde el curso 2018/2019 el claustro lleva formandose en TIC para mejorar nuestra labor
docente y actualizar nuestra competencia digital.

En el 2018/2019 se realizd la formacion Innova_accion en conjunto con
otros centros cercanos de la provincial, ademas de un grupo de trabajo

enfocado a la elaboracion de materiales digitales y analdgicos para

impartir las Ciencias Naturales a modo de taller desde infantil hasta tercero

Acceso al Forms de primaria. 38
En el curso 2020/2021 se llevaron a cabo os grupos de trabajo: “Elaboracion de materiales

para fechas sefialadas” en el que se elaboraron diferentes recursos de forma digital y se
afiadieron al repositorio del centro para su posterior consulta y utilizacién por parte de los
maestros/as, y “Office 365”, para aprender a utilizar las diferentes aplicaciones que tenemos

a nuestra disposicidn en esta plataforma.

En el curso 2021/2022 se llevd a cabo una nueva formacidn en centros, con el seminario

“Recursos TIC aplicados al desarrollo del taller de ciencias naturales”.

Al inicio del presente curso escolar, todos los maestros/as que forman el claustro
contestaron a una serie de preguntas en un formulario elaborado por el equipo directivo
acerca de su conocimiento de las TIC, su nivel de competencia curricular y los dispositivos
con los que contaban en su dmbito personal, a fin de conocer, con mas precision, el nivel de
competencia digital general del claustro.

De este Forms, se extrajo que muchos de los maestros/as que prestan servicios en nuestro
centro este curso, no habian utilizado nunca la aplicacién Teams, ni las herramientas que

componen Office 365, por lo que la Comision TIC promovid la realizacién de un seminario
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en conjunto con el CFIE de Segovia para las primeras semanas de curso para que todos los
maestros/as del claustro aprendiesen a utilizar las herramientas de Office 365 y el resto de
programas y aplicaciones que forman parte de la vida de nuestro centro (Colegios Profesor,
Kaizala...).

Los responsables TIC son voluntarios que se prestan a formar parte de esta comisién al inicio
de curso. Consideran que su competencia digital es alta y se ven capacitados para ayudar al
resto de compafieros en materia TIC, a realizar un mantenimiento basico de los equipos, etc.
Por ultimo, la competencia digital del equipo directivo es acorde a los puestos que ocupan,
teniendo conocimiento del manejo de las aplicaciones y programas que se utilizan en su

labor.

. Estructuracion del proceso formativo para la integracion curricular de las TIC.

Este curso 2022-2023 tenemos dos planes de formacion activos relacionados con la
integracién curricular de las TIC: el primero de ellos se realizé en el mes de septiembre,
enfocado al uso de las diferentes aplicaciones y programas de Office 365 con el fin de que los
maestros y maestras del CRA aprendiesen su funcionamiento dentro de la vida del centro. En
el mes de enero comenzaremos el segundo de ellos, un grupo de trabajo dirigido al
aprendizaje de Canva para crear recursos educativos para el aula.

En cursos anteriores también se ha realizado formacién en centros relacionada con las TIC
con el fin de mejorar la competencia digital del profesorado de nuestro centro, dar a conocer

las posibilidades de diversos programas y aplicaciones a nivel educativo y promover su uso

en las aulas.
Tipo de Curso Titulo Horas
Formacion
Grupo de Trabajo | 2022/2023 | PLAN DE ACOGIDATIC. 10
Grupo de Trabajo | 2021/2022 | RECURSOS TIC APLICADOS AL DESARROLLO 20
DEL TALLER DE CIENCIAS NATURALES

Grupo de Trabajo | 2020/2021 OFFICE 365 20
Grupo de Trabajo | 2017/2018 OFFICE 365 20
Proyecto de | 2016/2017 USO Y APLICACION DE LAS TABLETAS EN EL 16
Formacion en AULA

Centros
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Cabe destacar que, gracias a las formaciones anteriores, el centro se ha
implicado auin mas en el uso de las TIC en clase, con la adquisicién de

tabletas para su uso por parte del alumnado o el uso de aplicaciones como

Smartick o Smile and Learn dentro de las clases. Hemos mostrado interés

Acceso a la ficha de ., . . . .
también en otras, como Snappet o las aulas virtuales de varias editoriales,

recogida de datos
gue no convencieron en su momento a los docentes del centro y por ello,

se desestimo su uso.

. Estrategias de acogida para la integracion y adaptacion del profesorado.

Al comienzo de curso, el equipo directivo proporciona un cédigo QR a los profesores que
vienen nuevos al centro (ase encuentra pinchado en el corcho de la sala de profesores),
para que nos proporcionen sus datos y podamos meterlos en el programa Colegios, asi
como generar los canales de comunicacién del profesorado (correo electrénico y Kaizala).
Ademas, con sus datos se les agrega as un equipo en Teams en el cual tienen acceso a toda
la informacion del centro (normativa, esquema de programaciones, normas del centro,
horario...)
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Durante este curso se ha vuelto a llevar a cabo en el centro el Plan de Formacion del
profesorado con dos grupos de trabajo, de los cuales uno de ellos estd enfocado al uso de
las TIC (“Office 365”) y la mejora de la competencia digital de los maestros/as. Vemos la
necesidad de continuar con grupos de trabajo especificos de TIC en los préximos cursos, con
el fin de seguir mejorando en nuestra labor docente y actualizarnos en esta materia.
Hasta el presente curso, el centro posee el certificado Nivel CoDiCe TIC 3 Medio, expedido

por la consejeria de educacién en el curso 2017/2018.

. Propuesta de innovacion y mejora:

3.3. Desarrollo Profesional

ACCION 1: Mejorar la competencia digital general del claustro

Fomentar la participacién masiva de los maestros/as del claustro en
las actividades formativas relacionadas con las TIC

Estrategia de |Promover grupos de trabajo o seminarios en materia TIC que resulten
desarrollo interesantes para los maestros/as.

Responsable Integrantes del Claustro

Medida

Temporalizacién Primer y Segundo trimestre
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3.3. Desarrollo Profesional
ACCION 2: Mejorar la forma en la que se diagnostica la competencia digital del claustro

. Utilizar la aplicaciéon SELFIE para conocer el nivel de competencia
Medida .

digital del claustro.

Estrategia de |Instaurar la utilizacion de SELFIE como herramienta para conocer el
desarrollo nivel de competencia digital del claustro
Responsable Comisién TIC
Temporalizacion Primery Tercer trimestre

3.3. Desarrollo Profesional
ACCION 3: Mejorar la composicion de la comision TIC del centro

. Implicar a un mayor nimero de maestros/as en la formacién de la
Medida .
comision TIC del centro
Conocer el grado de competencia digital especifica de los maestros/as
Estrategia de |que quieran formar parte de la comisién TIC del centro para realizar
desarrollo un reparto de tareas mas acorde a los conocimientos y experiencias
de cada uno de ellos.
Responsable Claustro de profesores
Temporalizacién Primer trimestre

41
3.4. Procesos de evaluacion.

. Procesos educativos:

La comision TIC ha elaborado un documento Excel (Imagen 1*) para el registro y la evaluacién
de los estandares evaluables relacionados con la competencia digital en educacion infantil y en
los tres ciclos de educacidn primaria. Se rellenaran a la finalizacién de cada curso escolar y los
resultados se compartirdn con la comisién TIC para la propuesta de mejoras o modificaciones
en el Plan Tic de cara al siguiente curso.

También se realizan actividades de autoevaluacioén de las diferentes materias de primaria, a nivel

de clase con aplicaciones informaticas tales como Smartick, Kahoot, Smile and Learn, Forms.

Imagen 1

Ig¥:  cositRno MINISTERIO
DE ESPANA DE EDUCACION
g ¥ FORMACION PROFESIONAL

¥ Junta de Plan de Recuperacién, Financiado por la Unién Europea
W castillay Leon W Transformacién y Resiliencia NextGenerationEU
Consejeria de Educacién & —




CRA DE RIAZA

Fecha de la sesién de evaluacién: Marzo 2022

Tutor/a: INES GONZALEZ ENCINAS

Grupo: 12A PRIMARIA

] g
= " = 3 N2 Aprob| N2 Susp
8 g | ¢ 5| 3 3
g g =z = & 3 Observ
0 _ o _ 4 _ 8 _ 0_ o _ o _ _ _ _ 0| 0| 1 6 o
0 [ 4 8 0_ [ 0 _ _ _ 0| 0| 1 6| 0
0 _ o _ 4 _ 10 _ 0_ o _ o _ _ _ _ 0| 0| 1 6 o
NOMBRESY 0 _ o _ 4 _ N 0_ o _ 0_ _ _ _ 0 0 1 6 0
0 _ o _ 4 _ 7 _ 0_ o _ 0_ _ _ _ 0| 0| 1 6 o
APELLIDOS DE _ o _ o _ 4 [ s 0_ o _ o _ _ _ _ o o 1 6 0
0 _ o _ 4 _ 9 _ 0_ o _ o _ _ _ _ 0| 0| 1 6 o
AI'UMNOS/AS 0 _ [ 4 7 _ 0_ 0 _ 0 _ _ _ _ 0| 0| 1 6| 0
0 _ o _ 4 _ 9 _ 0_ o _ o _ _ _ _ 0| 0| 1 6 o
0 0 _ 4 9 0_ 0 _ 0 e _ 0| o 1 6 0
0 _ 0 4 _ 9 5] 0 5] o o 1 6 0
11 11 11 0 11 11 11 0 0 o 11 11
ESTADISTICA GENERAL
Alumnos gue aprueban todo 0
Alumnos que suspenden 1 1]
Alumnos gue suspenden 2 0
Alumnos que suspenden 3 1]
Alumnos gue suspenden 4 0
Alumnos que suspenden 5 o mas 11
TOTAL: 11

= Datos+Observ & -Calificacién Total-  Hojal [ees NENGUAY MYV - INGLES VNIl | RELL CATOLICA | RELLISLAMICA [EEVEYIYI(entS l

Al finalizar el curso escolar se pretende realizar una evaluacidn del proceso de ensefianza de los
maestros/as directamente relacionado con las TIC. En ella, se expondra el uso real de las TIC en 42
el aula de cada profesor, la adecuacidn de las metodologias utilizadas en las distintas areas y si
laintegracion de las TIC ha resultado eficaz en cada grupo clase. Estos datos se compartiran con
la Comisién TIC para su revisiéon y propuesta de modificaciones o mejoras de cara al curso
siguiente. Se realizara a través de un cuestionario en Forms, de facil acceso a todos los maestros
a través de su cuenta en la plataforma de la Junta de Castilla y Ledn.

Para la calificacion de los alumnos/as en cada grupo clase de primaria, se utilizan hojas Excel
para cada éarea (imagen 1*) compartidas entre los maestros/as de cada equipo docente,
colgadas en la nube de éstos, para que puedan completarla con comodidad desde cualquier
dispositivo con conexién a Internet. Estas hojas de cdlculo se completan antes de cada una de
las sesiones de evaluacién y se muestran en las reuniones, de modo que se pueden modificar
datos en ellas si es necesario de una forma rapida y comun para todos. Ademas, nos muestran
la estadistica general de probados por materias y la estadistica general de calificaciones de los
alumnos/as. Es un documento oficial del centro por lo que todos los docentes que imparten

clases en primaria estan obligados a utilizar a la hora de calificar a los alumnos/as.
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Se realizara, al final de cada curso escolar, una evaluacién de las actividades TIC realizadas a lo
largo del curso en las diferentes materias por parte de los alumnos/as, para conocer también su
opinidn acerca del uso satisfactorio y eficaz de las TIC en clase. De este modo, la Comision TIC
también podra valorar las actividades TIC que mejor han funcionado con el alumnado vy sus
propuestas para la realizacidon de otras actividades TIC que podrian resultarles de interés. Se

hard a través de un Forms al finalizar el curso, desde tercero hasta sexto de primaria.

En base a los datos obtenidos, sobre todo en cuanto a la autoevaluacion de la competencia TIC
de los maestros/as, se podran detectar las necesidades de formacién en TIC para proponer
grupos de trabajo o seminarios en conjunto con CFIE o con la colaboracion de los maestros que
demuestran una competencia digital mas alta que la del resto. En este presente curso, un alto
porcentaje de los maestros/as estan inmersos en un grupo de trabajo en el que se trabajan a
fondo las aplicaciones de Office 365 integradas en la Plataforma de la Junta de Castilla y Ledn,
con la intencion de conocerlas mejor, dominar aquellas que mds interés didactico suscitan y

poder aplicarlas al aula con eficacia.
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. Procesos organizativos:

Teniendo en cuenta la valoracidn y las propuestas de los equipos de internivel, la comision TIC y
en equipo directivo de forma mds concreta, evalla la eficacia del contexto tecnolégico para el
proceso de ensefanza y aprendizaje a lo largo del curso.

Se analizan, para tal fin, aspectos como:

Consecucion de dichos aspectos

Aspectos que evaluar
P g Conseguido En proceso No

conseguido

e Validez y eficacia de los agrupamientos
realizados para la utilizacidn de los medios
informaticos.

o Adecuacion del tiempo que se emplea para
el desarrollo de la competencia digital del
alumnado.

e Adecuaciéon de las normas de uso de los
medios informaticos y recursos digitales
del centro.
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e |doneidad de los medios informaticos o
dispositivos digitales utilizados en cada
nivel.

e nventario de los recursos materiales
tecnolégicos del centro.

e Mantenimiento y reparacién de los
recursos materiales tecnolégicos del
centro.

e Deteccidn de necesidades en cuanto a
nuevos equipos informaticos.

El instrumento de evaluacion clave de este proceso organizativo sera la autoevaluacién del Plan
TIC, aunque también se tendrdan muy en cuenta las conclusiones que se obtengan en las

reuniones con los coordinadores de internivel y de la propia Comision TIC.

. Procesos tecnoldgicos:

Se realizara una valoracidn y diagndstico de la estructura funcional de las tecnologias, redes y

servicios, tanto administrativos, como de comunicacién y educativos, teniendo en cuenta lo

siguiente:
44
e Eficacia en la gestién administrativa del centro mediante los programas y aplicaciones
oficiales.
e Actualizacién de la pagina web del centro y los canales informativos digitales (Kaizala y
Twitter).
e Grado de utilizacién de los grupos virtuales en Teams, tanto del profesorado como del
alumnado.
e Desarrollo de una comunicacidn e intercambio de informaciéon adecuado entre los
maestros/as a través de las plataformas digitales.
e Utilizacién de recursos digitales para el desarrollo de planes y proyectos del centro.
e Adecuacion de las aplicaciones y programas instalados en los equipos informaticos y
dispositivos digitales que utilizan tanto los docentes como los alumnos/as.
El instrumento de evaluacién clave de este proceso organizativo sera, de nuevo, la
autoevaluacién del Plan TIC, aunque también se tendran muy en cuenta las conclusiones que se
obtengan en las reuniones con los coordinadores de internivel y de la propia Comision TIC.
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= Propuesta de innovacion y mejora:

3.4. Procesos de evaluacién

ACCION 1: Establecer criterios comunes de centro para la calificacién, asi como herramientas
de autoevaluaciéon comunes para todos los niveles

Consensuar aplicaciones o programas informaticos a través de los
Medida cuales podamos evaluar a nuestro alumnado de forma comun en
todos los cursos, o al menos en el mismo internivel

Formar a los maestros/as en el uso de aplicaciones o programas

Zztsr::fogliz de informdticos que nos ayuden en nuestra labor docente,
facilitandonos la evaluacidn de contenidos a través de las TIC

Responsable Claustro de profesores

Temporalizacién Primer trimestre

3.4. Procesos de evaluacion

ACCION 2: Implantar la autoevaluacién de la competencia digital de los maestros/as con la
aplicacion SELFIE

Conocer el nivel real de competencia digital de los maestros/as que
Medida conforman el claustro de nuestro centro, para proponer medidas que

la mejoren en caso de ser necesario
Estrategia de |Implantar, durante el curso 2020/2021, la herramienta SELFIE dentro
desarrollo de los procesos de evaluacién del centro
Responsable Coordinador TIC 45
Temporalizacién Primer trimestre

3.4. Procesos de evaluacion

ACCION 3: Establecer lineas comunes para el seguimiento de los alumnos en cada materia (al
menos en educacién primaria) utilizando las TIC para el registro de anotaciones del

profesorado
Fomentar el uso de dispositivos digitales para el registro de las
Medida calificaciones de los alumnos en las diferentes materias de educacién
primaria
Formar a los maestros/as en el uso de aplicaciones de registro de
. notas (Additio, iDoceo, Class Dojo, etc. o crear nuestra propia
Estrategia de
desarrollo herramienta) y dotarles de dispositivos digitales que les permitan su
utilizacidn para registrar anotaciones diarias de clase.
Responsable Claustro de profesores
Temporalizacién Primer trimestre y/o siempre que se estime necesario

3.5. Contenidos y curriculos

= Integracion curricular de las TIC en las dreas, como herramienta de ensefianza y
aprendizaje.
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Pretendemos potenciar en el centro la informdtica como herramienta de trabajo en el proceso
de enseflanza y aprendizaje, utilizdndola activamente en las aulas, tanto por parte de los
docentes como por parte de los alumnos/as, y también como medio de apoyo y refuerzo para
estos ultimos.

Es importante para ello que se les presenten programas y entornos digitales que les faciliten el
aprendizaje de las diferentes dreas de contenidos, y favorezcan la consecucién de los objetivos
propuestos en las diferentes programaciones diddcticas. Debemos despertar en nuestros
alumnos/as el interés por el conocimiento, y darles pautas para el acceso seguro a una
informacidn precisa y el tratamiento critico de la misma, potenciando asi su razonamiento y su
afdn de conocer mds. Ademas, podemos promover que participen de forma activa en su
aprendizaje, proponiendo que investiguen determinados temas utilizando para ello las tabletas
o los ordenadores, creando con ello proyectos individuales y/o colectivos de gran interés, que
potencien también los valores sociales y la expresion de ideas, y que les permitan intercambiar
experiencias y conocimientos a través de chats, tertulias o debates en entornos digitales.

Para conseguirlo, es necesario que le centro esté preparado tanto en recursos personales como
materiales, de modo que trabajar con las TIC en el aula no se convierta en un problema, sino
todo lo contrario: que sea facil, comodo y de rapida puesta en marcha. Los equipos deben estar 46
actualizados y tener un mantenimiento continuo para que no queden obsoletos, y los
maestros/as tiene que estar formados en el uso de las TIC, sabiendo aprovechar las opciones
que estas nos brindan para mejorar el planteamiento pedagdgico de las distintas materias.
También, desde el presente curso, se ha intensificado la presencia de las TIC en los principales
documentos del centro y se ha potenciado el uso del correo electrénico como medio de

comunicacion con las familias y otros centros y entidades.

= Secuenciacion de contenidos para la adquisicidn de la competencia digital.

Los contenidos TIC estan relacionados con los estandares de aprendizaje evaluables, vinculados
a la competencia digital segln la normativa vigente.

Para evaluar estos estandares relacionados con las TIC, se han establecido los siguientes
indicadores, que ya se expusieron anteriormente en este documento, organizados por ciclos, de

tal modo que:

ol GOBIERNO MINISTERIO
DE ESPANA DE EDUCACION
g ¥ FORMACION PROFESIONAL

¥ Junta de Plan de Recuperacién, Financiado por la Unién Europea
W castillay Leon W Transformacién y Resiliencia NextGenerationEU
Consejeria de Educacién & —




e Identifica y localiza los elementos del ordenador
(teclado, ratén y pantalla).

e Pulsa de forma adecuada los botones del ratén.

e Sabe hacer doble clic sobre los objetos para
abrirlos, pulsa y arrastra los elementos para
moverlos.

e Utiliza programas y aplicaciones con contenidos
adecuados a su nivel.

e Muestra interés por el manejo del ordenador y/o
tableta.

e Mantiene la atencién en el desarrollo de las
actividades.

e Sigue las indicaciones del maestro/a para el
manejo de las herramientas TIC.

e Conoce vy utiliza los botones de encendido de los
diversos dispositivos electrénicos que se usan en
clase.

e Realiza actividades interactivas explicadas en la

Para la consecucion de estos
estandares se utilizaran los
ordenadores del centro, las
tabletas digitales y
aplicaciones o programas

especificos a eleccion de los

maestros/as  (Smile  and
learn, Pipo, Smart
Notebook...).
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< e Respeta las normas de utilizacién de cualquier
z dispositivo digital.
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PRIMARIA 1¢"CICLO

Utiliza las TIC en el desarrollo de las destrezas
fundamentales: lectura, comprensién lectora,
auditiva, escritura, calculo, numeracién, series,
clasificaciones...

Afianza aspectos espaciales y temporales.

Utiliza con soltura el ratén y utilizar con destreza el
teclado al escribir palabras o frases sencillas.
Desarrolla la creatividad con creaciones en soporte
tecnolégico (cdmics, presentaciones digitales,
videos, musica...)

Crea textos libres o copias de manera digital.
Maneja la parte numérica del teclado con
actividades de cédlculo y numeracién.

Utiliza la tecnologia para iniciarse en el
conocimiento de su medio cercano.

Realiza actividades de resolucién de problemas a
través de juegos interactivos.

Maneja la Pizarra Digital como superficie tactil y de
interaccion.

Familiarizarse con procesadores de texto (Word)
Manejo de determinados enlaces y aplicaciones
sencillas, adecuadas a su nivel.

Iniciarse en la utilizacidon de Internet guiado, para
la busqueda de informacidn.

Iniciarse en el mundo de las comunicaciones:
correo electrénico de la Junta de Castilla y Ledn
con alumnos de su entorno.

Manejar de forma basica la aplicacién Teams para
poder realizar actividades propuestas por sus
profesores y poder comunicarse con ellos a través
de la aplicacion.

Para la consecucion de estos

criterios/objetivos se
utilizaran los
ordenadores del
centro, las tabletas

digitales y
aplicaciones o
programas

especificos a eleccidn
de los maestros/as
(Smile and learn,
Kahoot, educaplay,
wordwold,
eslgamesplus, Smart
Notebook, Smartick,
Soy Visual, Kids A-Z,
Word, Teams...).
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e Utiliza los soportes tecnoldgicos del centro en
actividades complementarias, de apoyo, refuerzo
o perfeccionamiento para las diferentes areas.

e Realiza trabajos en procesadores de textos o
programas para elaborar presentaciones digitales.

e Maneja el acceso a paginas web, blogs, enlaces
conocidos y aplicaciones previamente indicados
por los maestros/as.

e Utiliza el teclado alfanumérico y los signos de
puntuacion del teclado.

e Maneja habitualmente el correo electrdnico/ chat
Teams y las aplicaciones de Office 365 dadas por la
junta de Castilla y Leén. Sabe cémo enviar de
forma correcta un correo electrénico.

e Conoce el manejo seguro de Internet y las redes
sociales, y la importancia de mantener su
privacidad en las redes. Respeta la netiqueta y
actla en consecuencia.

e Selecciona correctamente la informaciéon de

internet y la busqueda de manera independiente.

Navega. Depura la informacién.

e Elabora apuntes o esquemas de diferentes areas

PRIMARIA 22 CICLO

utilizando aplicaciones informaticas.

Para la consecucion de estos
criterios/objetivos se
utilizardn los ordenadores
del centro, las tabletas
digitales y aplicaciones o
programas especificos a

eleccidon de los maestros/as

(Smile and learn, Kahoot,
educaplay, wordwold,
eslgamesplus, Smart
Notebook, Smartick, Soy
Visual, Kids A-Z, Word,
Teams...).
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e Utiliza los soportes tecnoldgicos del centro en
actividades complementarias, de apoyo, refuerzo
o perfeccionamiento para las diferentes areas.

e Realiza trabajos en procesadores de textos o
programas para elaborar presentaciones digitales.

e Maneja el acceso a paginas web, blogs, enlaces
conocidos y aplicaciones previamente indicados
por los maestros/as.

e Utiliza el teclado alfanumérico y los signos de
puntuacion del teclado.

e Maneja habitualmente el correo electrdnico/ chat
Teams y las aplicaciones de Office 365 dadas por la
junta de Castilla y Ledn. Sabe cdmo enviar de
forma correcta un correo electrénico.

e Conoce el manejo seguro de Internet y las redes
sociales, y la importancia de mantener su
privacidad en las redes. Respeta la netiqueta y
actUa en consecuencia.

e Selecciona correctamente la informacion de

internet y la busqueda de manera independiente.

Para la consecucion de estos
criterios/objetivos se
utilizardn los ordenadores
del centro, las tabletas
digitales y aplicaciones o
programas especificos a
eleccidon de los maestros/as
Kahoot,

wordwold,

(Smile and learn,
educaplay,

eslgamesplus, Smart

Notebook, Smartick, Soy
Visual, Kids A-Z, Word,
Teams...).

Navega. Depura la informacién.

e Elabora apuntes o esquemas de diferentes areas >0
utilizando aplicaciones informaticas.

e Se mantiene informado diariamente mediante
Teams, con respecto a las actividades realizadas en

clase. Interacciona, responde, envia documentos y

PRIMARIA 3¥CICLO

trabaja en equipo en ciertas actividades.

=  Estructuracidn y acceso a los contenidos, recursos didacticos digitales y servicios
para el aprendizaje.

En las programaciones didacticas y en el proyecto curricular del centro se establecen los criterios
de centro para la organizacién de los recursos didacticos. Es necesaria una revision constante de
las herramientas informaticas con las que trabajamos, dada la velocidad de actualizacion y
cambio que sufren. Por ello, los contenidos TIC se revisardn en conjunto con el claustro,
prestando especial atencidon a aquellas aplicaciones que se usan de forma comun en el centro.

La Comision TIC, con las opiniones del claustro, se encargard de actualizar y revisar los recursos
utilizados, que se escogen bajo criterios didacticos y metodolégicos adaptados a cada nivel

educativo. Aquellas herramientas o programas seleccionados al inicio de curso que sean
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novedosos se instalaran en los dispositivos del centro, para que estén disponibles en todos ellos,
y se instara a los maestros/as que hayan promovido su uso a realizar tutoriales grabados o a
poner en conocimiento del resto cdmo se usan estas aplicaciones y cual es su finalidad, para
hacer extensible su utilizacion a mas alumnos/as del centro.

La estructuracidon y acceso a los elementos didacticos estard abierto a todos los alumnos del
centro, tanto de Educacidn Infantil como de Educacién Primaria, de modo que puedan acceder
a ellos en cualquier momento y lugar.

En estos momentos, el centro educativo cuenta con los recursos digitales necesarios para dar
acceso a todos los alumnos a los contenidos digitales planteados, si bien es cierto que varios de
los equipos informaticos de los que disponemos no se encuentran en perfectas condiciones de

uso.

= Propuesta de innovaciéon y mejora:

3.5. Contenidos y curriculos

ACCION 1: Mantener los equipos informaticos y dispositivos digitales en condiciones
adecuadas de uso

Inventariar los recursos tecnoldgicos del centro indicando su estado

Medida . . 51
para conocer las necesidades existentes.

Realizar el mantenimiento y revisién de los recursos digitales del

centro al menos una vez al trimestre, para tenerlo actualizados y en

Estrategia de

desarrollo condiciones 6ptimas de uso, o proceder a su retirada cuando queden
obsoletos.

Responsable Comision TIC

Temporalizacién Al principio de cada trimestre

3.5. Contenidos y curriculos

ACCION 2: Mejorar los contenidos TIC que se trabajaran en el centro, estableciéndolos por
niveles educativos e integrandolos dentro de las materias en las programaciones didacticas

Establecer, para cada curso, cudles seran los contenidos TIC a
Medida . .

trabajar, adecuados a su nivel y recursos del centro.

Poner en comun con los equipos de internivel los contenidos
Estrategia de | existentes, para que los adecuen, junto con la Comisién TIC, a cada
desarrollo

nivel educativo en base a sus necesidades e intereses.
Responsable Comisién TIC
Temporalizacién Al principio de cada trimestre
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3.5. Contenidos y curriculos
ACCION 4: Incluir metodologias innovadoras y dindmicas en el aula relacionadas con el uso
delas TIC

Medida Utilizar aplicaciones de robética, realidad virtual, chroma, radio
escolar, etc. para dinamizar los aprendizajes en el aula.

Estrategia de [Formar al profesorado y alumnado en las aplicaciones que puedan

desarrollo utilizar y dotar al centro del material necesario para ello.

Responsable Comision TIC y profesorado

Temporalizacion A'lo largo del curso

GOBIERNO MINISTERIO
DE ESPANA DE EDUCACION

3.6. Colaboracidn, trabajo en red e interaccion social

En este momento, continuamos con los canales de informacién oficiales que comenzaron a
utilizarse el curso pasado, buscando siempre mejorar la comunicacién entre el centro,
profesorado y familias. Twitter, que funciona como un altavoz de las actividades que se realizan
dentro del colegio; La aplicacién Telegram se ha cambiado por la aplicacion Kaizala, donde se
envian las informaciones referidas a plazos para solicitudes, becas y aquello que consideramos
importante para el conocimiento de la comunidad educativa; y la pdgina web del centro, asi
como el correo electrénico que nos han facilitado las familias, para ampliar la informacién que
consideramos mas extensa y para las comunicaciones especificas para determinados grupos o
sectores de la comunidad. Los maestros tenemos, ademds, un grupo en Teams dividido en
canales que facilitan la organizacion interpersonal y nos permiten compartir informacién de una
forma rapida y concentrada en un mismo lugar.

Para la organizacion del profesorado, también se utiliza la plataforma Teams, con un canal
general para aquellos asuntos que requieren ser atendidos por todo el claustro, y canales
diferenciados por ciclos, por equipos docentes y por comisiones, para todo aquello en lo que
sea un determinado grupo de maestros/as el que tenga que acceder. Estos canales se utilizan
para compartir informacion relativa a las clases (por ejemplo, los planos de colocaciéon de los
alumnos en el aula), para subir las calificaciones previamente a la reunién de evaluacién en la
hoja compartida de Excel, para realizar reuniones telemdticas o para compartir recursos.

Las comunicaciones con el profesorado siempre se realizan a través del correo electrénico
corporativo de la Junta de Castillay Ledn o a través de los canales especificos de Teams y Kaizala,
asi como con las familias, con las que se contacta desde el correo oficial del centro a sus correos

electrénicos personales que ellos mismo nos han facilitado.
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En la pagina web del centro se encuentran alojados aquellos documentos que consideramos que
pueden ser de interés para las familias, para los alumnos y para el funcionamiento general del

centro, lo que nos agiliza mucho la labor cuando tenemos que recibir impresos rellenados.

= Definicion del contexto del entorno de colaboracion, interaccion y comunicacion
de la comunidad educativa.

El entorno virtual de colaboracién que actualmente estd funcionando en el centro para la
organizacién interna del claustro es Teams, aplicacidén integrada en Office 365 dentro de la
Plataforma de la Junta de Castilla y Ledn. Al ser una de las aplicaciones corporativas y
aprovechando el uso que se esta realizando de ella con los alumnos/as, también se ha creado
un grupo especifico para maestros en el que se organiza a todo el personal docente en distintos
canales de participacién. Estos canales se utilizan para compartir archivos de interés,
intercambiar informacion, realizar reuniones, etc. y trabajamos de manera fluida y adecuada
para el buen funcionamiento del centro.

Para la comunicacion con las familias, se utilizan la pagina web del centro como lugar de
referencia de la informacién, en la aplicacién de Kaizala se publican las novedades de la web en
tiempo real para mantener a las familias actualizadas, Twitter, que funciona como altavoz de las
informaciones que comparte la Junta, la Direccidon Provincial, CFIE, el Ayuntamiento de la
localidad y diversas cuentas de interés pedagdgico, asi como informacién desde el propio centro,
y por ultimo Teams (en grupo como invitados) y el correo electrénico de forma individual. Si bien
no todas las familias estan conectadas a todos estos canales de informacidn, realizamos una
labor de difusién importante, de tal forma que con que estén conectadas a uno de ellos ya les
llega toda la informacidn. Aun asi, también mantenemos contacto telefénico con ellos e incluso
mediante aplicaciones de mensajeria instantdnea, con las que cuentan practicamente todas las
familias y tiene un alto grado de respuesta.

En el Plan de Acogida para las familias se contempla esta informacion y se invita a las familias a
facilitar su correo para que puedan estar al tanto de lo que ocurre en la vida general del centro.
Este medio se esta implantando este curso de forma definitiva para evitar las circulares en papel

gue, en muchas ocasiones, no llegan a su destino.

e Interaccién profesorado — alumnado y alumnado - alumnado:
Se lleva a cabo, desde el tercer curso de primaria, a través de la plataforma Teams ya sea de

forma grupal en el canal de clase o de forma individual gracias al chat. Los alumnos de primery
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segundo cursos también tienen grupos en Teams, pero estdn enfocados al envio de materiales
didacticos a las familias, ya que ellos/as no son auténomos para mantener una comunicacion
fluida a través de este medio. Si no pueden utilizar Teams, también utilizan el correo electrdnico

corporativo para tal comunicacién.

e Interaccién profesorado / equipo directivo — Comunidad educativa:
Se lleva a cabo a través de correo electrdnico principalmente (de forma individual o con listas
de correo colectivas), aunque los profesores (tutores y especialistas) cuentan un grupo de
invitados en Teams en el que pueden comunicarse con las familias de los alumnos/as adscritos
a su curso. Si este medio no funcionase, se puede realizar la comunicacion de forma telefdnica,
con aplicaciones de mensajeria instantanea o por llamada /videollamada. Los profesores utilizan
siempre la cuenta de correo corporativa y el equipo directivo utiliza la propia del centro, a la que
sélo tienen acceso los tres miembros que lo forman. La comunidad educativa puede consultar
esta direccion de correo en el triptico que se les entrega al inicio de curso y en la pagina web del
centro. Asi mismo, en la web existe un formulario de contacto para aquellas personas que
prefieran utilizarlo para comunicarse con el equipo directivo.

54

e Interaccidén equipo directivo — profesorado:
Se lleva a cabo a través del grupo del colegio en Teams o por correo electrénico corporativo.
Dentro del grupo de Teams existe el intercambio de documentos en un sistema de carpetas

compartidas en cada canal especifico.

= (Criterios y protocolos de colaboracidn, interaccion y trabajo en red dentro y fuera
del centro.

Al inicio de curso se establece, dentro de la accién tutorial, una estructura de colaboracién y
comunicacion entre los integrantes de la comunidad educativa. En cursos anteriores, se
procuraba dar prioridad a la comunicacidn presencial en la mayoria de los casos, aunque dada
la situacidn sanitaria actual, las TIC se han convertido en un elemento clave en esta
comunicacion.

En la Comisidn de Coordinaciéon Pedagdgica se establecen los momentos y espacios recogidos
en la Programacion General Anual para facilitar el acceso del alumnado, profesorado, equipo
directivo, familias y AMPA.

Seran los tutores/as los encargados de mantener la comunicacion con las familias de forma

general e individual a lo largo del curso, realizando al menos dos reuniones grupales (via
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telematica) y las reuniones individuales que sean pertinentes. Dada la situacién sanitaria, estas
reuniones individuales también se realizardn via telemdtica o telefénica. En el caso de que sea
un maestro/a especialista el que quiera ponerse en contacto con una familia, o viceversa,
concertaran la reunidn a través del tutor/a de curso que corresponda.

Cuando sea necesaria la difusidon de una informacién genérica para todos los alumnos del centro
0 para un grupo/grupos en particular (circulares...), se hara a través de correo electrdnico,

utilizando la cuenta corporativa del centro.

= Diagndstico y valoracion de la estructura, la organizaciéon y los servicios de
colaboracion, interaccidn y trabajo en red dentro y fuera del centro.

Esta estructura organizativa del centro nos posibilita una buena colaboracién e interaccién entre
los miembros pertenecientes a la comunidad educativa. La valoracién estructural es positiva. No
obstante, para poder diagnosticar problemas o propuestas de mejora en ella, al finalizar el curso
escolar se podra elaborar un cuestionario de caracter anénimo y voluntario para conocer la
opinién de la comunidad educativa y posibles mejoras en esta organizacién de las

comunicaciones.

= Propuesta de innovaciéon y mejora:

3.6. Colaboracion, trabajo en red e interaccidn social.

ACCION 1: Mantener y optimizar los canales interactivos de colaboracién entre los miembros
de la comunidad educativa

Mantener los canales informativos que utiliza el centro para

Medida . L . .
conseguir una comunicacion fluida en tiempo real.

Facilitar el acceso a todos los miembros de la comunidad educativa a

Estrategia de lastos canales informativos, ayudando en la medida de los posible a
desarrollo
aquellos que no conocen su funcionamiento.

Responsable Equipo directivo y claustro de profesores
Temporalizacién A lo largo de todo el curso

3.7. Infraestructura

Por ultimo, continuamos mejorando nuestros dispositivos digitales en la medida que podemos:
se ha pedido una dotacidn de nuevas tabletas al ayuntamiento de Riaza, y estamos actualizando
y reparando las antiguas que lo necesitan. En cuanto a los ordenadores de la sala de informatica,

esperamos poder renovarlos durante los préximos cursos escolares.
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En el curso 2020/2021 se ha aprobado una partida del Ayuntamiento para dotar al centro de
nuevas tabletas digitales, a fin de suplir y renovar las que se han ido dando de baja con
anterioridad.

A continuacidn, se muestra el inventario del centro:

Equipamiento Marca Modelo S.0. Memoria| Cantidad
CONVERTIBLE HP hp probook 12”“”‘”5 4Gb 18
CONVERTIBLE Ontife |70 3 portable 2in 1 rugged 360\ yows 7[5 Gb 2
FOTOCOPRIADORA Otro konica minolta MNS/MC NS/MC 2
IMPRESORA Otro brather hl-11 MNS/MC NS/MC 1
IMPRESORA . .
MULTIEUNCION HP hp-c6280 MNS/MNC NS/MNC 1
IMPRESORA ’ ;
MULTIEUNCION HP hp-psc2410 MNS/NC NS/MNC 1
IMPRESORA _ . _
MULTIEUNCION HP office jet-pro 8610 NS/MC NS/MC 1
IMPRESORA . ;
MULTIEUNCION Otro canon- mx475 NS/MC NS/MC 1
ORDENADOR Windows
PERSONAL HP HP ProDesk 400 SFF 10 8 Gb 4
ORDENADCOR . ) ;
PERSONAL HP null Windows 7 |NS/MC il
ORDENADCR . . ) .
PERSOMAL Otro insys Windows 7 [NS/MNC 7 e
ORDENADOR o _
PERSONAL Otro null Windows 7 [NS/MNC 2
Maonitor Docking de 24; 243B1JH . .
Otros Otro de PHILIPS MNS/NC NS/MNC 22
Otros Otro televisidn g NS/MC NS/MC 3
Otros Samsung |[miniportatiles programa red XX Windows 7 |NS/MC 43
Window:
PANEL INTERACTIVO  |Otro SBID-MX265-V2 o Nsme 2
PANTALLA INTERACTIVA (Promethean|null MNS/MC NS/MC 3
PANTALLA INTERACTVA (SmartBoard |null MNS/MC NS/MC 15
PORTATIL Dell null Windows 7 [NS/MC 10
PORTATIL HP null Windows 7 [NS/MC 24
PORTATIL Toshiba null Windows 7 [NS/MC 1
PROYECTOR Otro beng MNS/MC NS/MC 1
PROYECTOR Otro epson MNS/MC NS/MC 3
PROYECTOR Otro optoma MNS/MC NS/MC gl
PROYECTOR Otro smart v30 MNS/NC NS/MNC 1
TABLET Otro spc octa core Android NS/MC 39
TABLET Samsung  [null Android NS/MC 12
A lo anterior, debemos afiadir diez paneles digitales interactivos, 22 CPUs, 20 ordenadores
portatiles de 14” y 12 ordenadores portatiles convertibles rugerizados de 11,6” que estamos
pendientes de recibir.
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= Descripcion, categorizacion y organizacion de equipamiento y software.
El equipamiento del centro esta a disposicidn de todos los maestros que prestan sus servicios

en él, y la responsabilidad de su uso recae en la persona que lo esté utilizando, siempre
coordinador con el equipo directivo y la coordinadora de la Comisidn TIC.

El mantenimiento de los equipos, cuando no lo puede realizar la comision TIC por su complejidad
o falta de recursos, se contempla a través de una empresa externa con experiencia en prestacién

de servicios en centros educativos.

e Deaula: Todas las aulas del centro disponen de ordenador (sobremesa o portatil) para que
sea usado por el maestro/a o por los alumnos/as si asi lo contempla el docente. Algunas
aulas cuentan con dos ordenadores a peticion de los tutores que imparten clase en ellas.
Estos ordenadores funcionan sin contrasefia.
Las aulas de infantil, primaria, PT/AL/Compensatoria, Musica y Aulas polivalentes, asi
como el aula unitaria de Cerezo de Abajo, cuentan con Pizarra Digital Interactiva, asi como
una PDI mas en el edificio de infantil, situada en el vestibulo, de uso compartido para las
aulas de ese edificio. Estas clases también cuentan con un proyector conectado al
ordenador de aula para utilizarlo con la PDI La biblioteca y el aula de 57
PT/AL/Compensatoria cuentan con una pantalla de television para poder utilizarla como

pantalla mds grande para el ordenador de aula.

e De aulas maviles: Contamos en el centro con tres aulas TIC méviles, dos de ellas formadas
por ordenadores miniportatiles, con dos armarios de carga situados en la sala de
informatica, y una formada por tabletas digitales que se custodian en el despacho de
direccion, en el que se les ha asignado una estanteria para almacenaje y carga de la bateria.
Los ordenadores miniportatiles pertenecen a la dotacién que realizé hace varios afios la
Junta de Castilla y Leén para el programa RED XXI. Tienen dos particiones en ellos, la
asignada al administrador, cuyo clave solo conocen los miembros de la Comision TIC para
las labores de mantenimiento, y la de los alumnos, con una clave genérica que conocen los
alumnos que los utilizan. Cada alumno, en las clases de quinto y sexto A y B tiene asignado
uno para su uso individual en el aula, con los que solo te trabaja bajo la supervisién de un
maestro/a. A pesar de que les revisa a menudo, son ordenadores con muy poca memoria

y su inicio es muy lento, por lo que se van quedando cada vez mas obsoletos.
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Las tabletas estan a disposicidn de todo el profesorado del centro, como indicamos
anteriormente, en el despacho de direccién, de donde se pueden coger siempre que estén
disponibles, en el nimero que se necesite, o reservar para su uso de forma recurrente.
También se revisan y actualizan con asiduidad para evitar que las aplicaciones dejen de

funcionar o el software no se actualice correctamente.

e Deusos multiples: En el centro tenemos un aula de informatica, dotada de 22 ordenadores
portatiles con Windows 7 y sin contrasena de acceso. Estan dispuestos en cuatro filas de
manera lineal, con acceso visual a la televisidon que se encuentra colgada en la pared frontal
del aula y que estd conectada al ordenador mds cercano a ella, para que los alumnos
puedan seguir en pantalla lo que hace el docente en este ordenador. Si el docente no
necesita utilizarlo, pasa a ser de uso de un alumno, sin conectarlo al televisor. Todos estos
ordenadores estan protegidos por un programa que permite su congelacién, de modo que
no guarda en ellos ningun tipo de informacion o archivo cuando se reinician. La clave para
la descongelacién de los equipos solo la conoce la coordinadora de la comision TIC, que es

la encargada de la actualizacion o instalacion de programas en ellos. Tienen instalado el

paquete bdsico de Office. 58

El aula es de uso comun para el centro y estd compartida con la Seccién del IES de Aylldn,
gue hace uso de ella en las horas en las que las clases de primaria aun no han comenzado
o ya han acabado. Se elabora un horario semanal para la utilizacion del aula a lo largo del
curso escolar, en el que cada docente puede apuntarse durante una hora para su uso.
Tienen prioridad los tutores, y en las horas que queden libres pueden apuntarse los
especialistas o usarla cualquier grupo si no esta ocupada. Este curso, dadas las medidas
excepcionales, los grupos de convivencia estable no pueden usar el aula de informatica ya

gue no es recomendable la deambulacién de estos alumnos por los pasillos del centro.

o De centroy gestion: La sala de profesores del centro cuenta con cuatro ordenadores, con
sistema operativo Windows 7 para su uso por los docentes del centro, que son
mayoritariamente utilizados para buscar informacidn, preparar clases e imprimir material.
No existe un horario de uso ni tienen contrasefia de acceso. No se permite almacenar en
ellos archivos, para evitar que la memoria de los ordenadores se vea reducida y se

eliminan, de forma asidua, los archivos descargados que hayan podido quedar en ellos.
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Para la gestion del centro contamos con cuatro ordenadores sobremesa con sistema
operativo Windows 10, tres de ellos en el despacho de direccidon y el restante en el
despacho de orientacién, a disposicion de la orientadora y la PTSC que realizan su labor en
nuestro centro. Estos ordenadores si estdn protegidos por contrasefias, que solo conocen
las personas que los utilizan de forma asidua (orientadora y miembros del equipo
directivo). En el ordenador asignado a la directora se encuentran instalados los programas

de gestién econdmica y organizacién interna del centro (GECE y Colegios).

La funcionalidad educativa en el manejo de las herramientas tecnoldgicas por parte del
alumnado tiene como objetivo primordial el desarrollo de su competencia digital. Por otra parte,
con estas practicas se contribuye también a la adquisicion de determinados contenidos de las
areas de aprendizaje y, en ultima instancia, se favorece el desarrollo de otras competencias
clave, como la competencia en comunicacién linglistica, la competencia matemadtica y
competencias en ciencias y tecnologia, etc. Por todo ello, se concluye que el manejo y
aprendizaje de las TIC y a través de las TIC tiene un alto valor educativo.

En cuanto al mantenimiento y las responsabilidades de estos equipos informaticos y dispositivos
digitales, el cuidado de los equipos de aula queda a cargo del profesorado que los utiliza, que 59
deberan comunicar cualquier incidencia observada en ellos a la Comision TIC a través de la hoja
que hay colgada en el corcho de la sala de profesores o el formulario online correspondiente.
El profesorado que precise instalar programas o aplicaciones en ellos deberd comunicarlo a la
coordinadora TIC para que sea ella quien proceda a la instalacién o supervise la misma,
centralizando asi esta actividad.

Los alumnos/as no tienen permitida la instalacion de ningln programa en los equipos del centro,
ni siquiera aquellos que tienen asignados los miniportatiles para su uso individual. Asi mismo,
les esta prohibido acceder y guardar informacidn no relacionada con lo estrictamente educativo.
Se aconseja sustituir el uso de memorias externas por la nube corporativa (One Drive), evitando
con ello la transferencia de virus entre los equipos informaticos.

No estd permitido guardar archivos personales en los equipos del centro, ni archivos de caracter
educativo que contengan informacidn personal, para respetar las pautas de confidencialidad y
proteccion de datos de la comunidad educativa. Si se guardan este tipo de archivos, la

responsabilidad sobre ellos recaera en quien los hubiera guardado.
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Todos los equipos del centro deberdn quedar debidamente apagados al finalizar la jornada
escolar, siendo responsable de ello el maestro/a que se encuentre en el aula en el dltimo periodo

lectivo, o el Ultimo que los haya utilizado en el horario de obligada permanencia en el centro.

= Definicion, clasificacion y estructuracion de redes y servicios de aula, de centro y
globales—institucionales.

a) Redes y servicios de aula y entornos directos de aprendizaje:

e Estructura tecnoldgica y funcional:
Los recursos de las aulas estan disponibles para todo el profesorado y el alumnado.

e Funcionalidad de acceso y uso didactico:
Los equipos tienen conexion a Internet por WiFi y el acceso esta abierto a todos los equipos que
no dispongan de contrasefia o cuya contrasefia conozcan los alumnos/as.

¢ Mantenimiento y responsabilidades:
El tutor/a es la persona responsable de los recursos de cada aula y enmarca en su programacion
didactica los criterios organizativos y de seguridad de su aula.

e (Criterios descriptivos de seguridad:
Siempre se usardn los recursos digitales por parte de los alumnos con la supervisién de un 60

maestro/a que sera responsable de lo que ocurra en materia de seguridad digital.

b) Redesy servicios de centro:
e Estructura de la red o redes de centro (red de alumnos, red administracion,):
funcionalidades, acceso y uso educativo.
La red y servicios del centro estan a disposicién de docentes y alumnos/as en las horas lectivas
del centro. Existe una sola red WiFi para todo el centro, que resulta insuficiente cuando hay un
gran numero de dispositivos conectados.

Se adjunta el mapeado con el cableado de Redes Conectadas.
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e Estructura tecnoldgica de las redes (redes inalambricas, cableado, etc.).
En el presente curso se estd procediendo a la renovacién de la red WiFi, cambidndola por una
conexién de Fibra dptica e incluyendo al centro dentro del programa “Escuelas Conectadas” de
la consejeria de educacion.
Aun no ha sido dada de alta esta red, por lo que no se encuentra en funcionamiento todavia,

pero esperamos que lo esté en breve.

e Mantenimiento y responsabilidades.
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El mantenimiento de los equipos informatico es realizado por la coordinadora TIC en conjunto
con el resto de la comisidn, que resuelven las incidencias que se producen en la medida de sus
posibilidades, y una empresa externa que acude a resolver las incidencias del centro cuando sus
servicios son requeridos. También se acude a los responsables de informatica de la Direccién
Provincial para resolver dudas y pedir asesoramiento.
En el caso de producirse alguna incidencia en materiales o servicios por su uso inadecuado de
forma intencionada, se procedera a aplicar el RRI, en el que consta que el dafo deberia ser
reparado.
Las iniciativas para la renovacion o ampliacion del material informatico parten del equipo
directivo, que estudia y evalua el estado de los equipos y las necesidades del centro en funcion
de los objetivos que se establecen en el Plan TIC.

e Criterios organizativos y seguridad.
Al inicio de cada curso, tras la formacion de la Comision TIC, se organizan los permisos de acceso

a los recursos y se dan los permisos correspondientes a cada usuario.

c) Redesy servicios globales e institucionales:

66

e Definicidn, estructuracion y funcionalidades, acceso, uso educativo y comunicacion.
La red y servicios institucionales se encuentran a disposicién de todos los miembros de la
comunidad educativa.
Solo existe una red WiFi en funcionamiento ahora mismo, para todos los usuarios del centro,

que es insuficiente para trabajar en red.

e Estructura tecnoldgica de las redes (redes inalambricas, cableado, etc.).
En cuanto a su estructura tecnoldgica de las redes, el mantenimiento y responsabilidades, y los
criterios organizativos y seguridad, nos encontramos en pleno cambio de la red del centro al
Programa “Escuelas Conectadas”, en el que se dard de alta al centro en breve, pudiendo

disponer entonces de informacién mds especifica de la red.

e Mantenimiento y responsabilidades.
Es el equipo directivo, en conjunto con la empresa externa de servicios, quienes se encargan del

mantenimiento de las redes.
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Criterios organizativos y seguridad.

Al inicio de cada curso escolar se organizan los permisos de acceso a los recursos del centro y se

dan los permisos correspondientes a cada usuario.

IP

192.168.1.1
192.168.0.1
192.168.0.2

192.168.1.3
192.168.1.4
192.168.1.5
192.168.1.6
192.168.1.7
192.168.1.8
192.168.1.9
192.168.1.10

192.168.1.11-30

192.168.1.35-199

192.168.1.228
192.168.1.229
192.168.1.230
192.168.1.231
192.168.1.232
192.168.1.233
192.168.1.234
192.168.1.235
192.168.1.236
192.168.1.237
192.168.1.238
192.168.1.239
192.168.1.240

192.168.1.251
192.168.1.252
192.168.1.253
192.168.1.254
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= Organizacion tecnoldgica de redes y servicios.

MARCA UBICACION USUARIO PASS
MOVISTAR SALA DE PROFES crdrldz4
SEGUNDA IP
DLINK SWITCH Desconocido Desconocido
SALAPROFES1
SALAPROFES2
SALAPROFES3
SALAPROFES4
JOSE niebla
ELENA niebla
M. ANGELES niebla
INMA
INFORMATICA
DCHP
TP-LINK 5¢ admin admin 192.168.5.1 (SUBRED)
TP-LINK 50 admin admin 192.168.6.1 (SUBRED)
ASUS 6° admin ri4z4
LINKSYS COMEDOR admin admin WIFI1 PLANTA BAJA
LINKSYS PATIOCOMEDOR admin admin WIFI2 PLANTA BAJA
LINKSYS SALA PROFES admin admin WIFI3 PLANTA BAJA
LINKSYS AL admin admin WIFI4 PLANTA BAJA
LINKSYS ESO admin admin WIFIS PLANTA 1
LINKSYS BANO MAESTROS admin admin WIFI6 PLANTA 1
LINKSYS ALA IZDA. admin admin WIFI7 PLANTA 1
LINKSYS FONDO admin admin WIFI8 INFANTIL
LINKSYS ENTRADA admin admin WIFI9 INFANTIL
TENDA INFORMATICA admin admin PLANTA 1
HP Officejet Pro 8610  DIRECCION
KONICA BIZHUB C258 PRIMARIA 1234567812345670 DRIVER C368
KONICA BIZHUB C220 INFANTIL 1234567812345670 DRIVER C360
LINKSYS SWITCH Desconocido Desconocido
SSID PASS
CRARIAZA rn@z@cr@
NETBOOKSS 1234567890
NETBOOKSEH 1234567890
TABLETS 1234567890
TABLETS 5G 1234567890
DESCONGELAR ridz4
CANDADOS 1979
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= Planificacion de equipamiento, organizacion, mantenimiento y gestion de equipos
y servicios.

Disponemos de un horario para la utilizacidn de la sala de informatica del centro, en el que cada
maestro/a tutor/a debe apuntarse para subir con su clase, al menos, una hora. Los especialistas
también pueden apuntarse si quieren tener la hora reservada con alguna clase en concreto. Este
horario se encuentra a la vista de todos en el tabldon de la sala de profesores para su consulta
rapida en el caso de que algiin miembro del claustro quiera usar la sala y no tenga hora asignada.
En el caso de las tablets no existe un horario establecido. Cada maestro/a puede cogerlas cuando
vaya a usarlas con su clase. Se encuentran en el despacho de direccidén y se recomienda que se
avise al equipo directivo con antelacidon cuando se vayan a utilizar, para ponerlas en carga en
caso de ser necesario.

En la clase de sexto se han asignado ordenadores portatiles de la ultima dotacion recibida, uno
para cada alumno/a, para su uso en el aula en las diferentes materias. Tienen un armario de
carga que sirve también para su almacenamiento cuando no se estén utilizando.

La comisiéon TIC se encarga del mantenimiento de los equipos cuando es posible. Se realizan
tareas de actualizacidon y reparaciones sencillas. En el caso de que las reparaciones o 68
mantenimiento requieran de un profesional, contamos con un informatico que se encarga de

ellas, asi como los servicios del CAU.

=  Actuaciones para paliar la brecha digital.

El centro dispone de un Plan de Contingencia y Digitalizacion del centro con el que pretendemos
paliar la brecha digital que pueda existir entre nuestro alumnado. En este Plan se establecen
varias medidas para ayudar a maestros/as, familias y alumnado a tener acceso a los dispositivos

digitales, plataformas online, aplicaciones y programas con los que trabajamos en el centro.

Se concretan en este plan las actuaciones para detectar las debilidades del centro y toda su
comunidad en TIC, a fin de ponerles solucién, asi como la deteccién de la competencia digital de
los sectores que forman esta comunidad educativa para conocer la base de la que partimos cada

curso.
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Este curso 2022/2023 se ha recibido una dotacion de portatiles que nos facilitaran el préstamo,
en caso de considerarse necesario, de los mismos a aquellos alumnos y alumnas que los

necesiten para trabajar online.

En cuanto a la detecciéon y mejora de la competencia digital del alumnado, se va a trabajar en
todos los niveles con la plataforma Teams, con actividades semanales que promuevan su uso y
consigan que los alumnos adquieran un habito de trabajo online que les pueda ser de utilidad
en caso de ensefianza no presencial. Puesto que se les pedirdn videos, imagenes o audio que
contendrdan las tareas que se les hayan mandado realizar en este periodo, se ha redactado
una autorizacion por parte del centro en la que los padres se comprometen a grabar videos,
audio o tomar imagenes en las que pueden aparecer sus hijos e hijas y enviarselas al maestro o
maestra que las haya requerido, que las mantendra almacenadas en su One Drive privado como
pruebas de evaluaciény las eliminara una vez haya finalizado el periodo de reclamacién de notas

del curso corriente.

Las actuaciones para detectar la competencia digital de las familias se basan también el uso de
la misma plataforma digital que van a utilizar sus hijos/as (Teams) para realizar, a través de ella,
las reuniones con los tutores y equipo docente de cada aula. Ademas, se ponen a su disposicion,
a través de la pagina web, distintos tutoriales para que aprendan a usar esta herramienta.
Por ultimo, con el fin de digitalizar procesos en el ambito docente, tanto con el alumnado como
con las familias, volvemos a remitirnos al uso de Teams para realizar actividades online con los
alumnos y para la comunicaciéon con las familias. Ademas, se estd llevando a cabo, por parte del
Equipo Directivo una gran labor de digitalizacién de todos los procesos que tienen que ver con
las comunicaciones (circulares disponibles para su descarga, correos electrénicos con la
informacidn del centro...), descarga de documentos para su presentaciéon en el centro
(solicitudes de ayudas, solicitudes de servicios de los que el centro dispone...), etc., a través de

la pagina web del centro.

= Valoracion y diagnéstico de estructura, funcionamiento y su uso educativo.

La infraestructura del centro debe mejorar para que podamos trabajar de una forma comoday
rapida con los equipos informaticos.
La red WiFi se queda corta cuando tenemos muchos equipos conectados a ella, lo que hace que

se ralenticen los equipos y que la conexidn se caiga a menudo, por lo que muchos maestros/as
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desisten en el uso de varios dispositivos en sus aulas en su labor docente. Esto dificulta mucho
a los alumnos la adquisiciéon de su competencia digital, ya que varias familias no cuentan con
dispositivos digitales en sus casas y los alumnos solo pueden trabajar con ellos en el centro.

Los dispositivos también deben ser renovados, haciendo prioritaria la renovacién del aula de
informatica al completo, ya que los ordenadores portatiles con los que contamos en ella se
encuentran en pésimas condiciones (las teclas de sus teclados han sido arrancadas y deben estar
conectados a teclados y ratones externos).

También seria importante dotar a los maestros, especialmente a los tutores, de ordenadores
para su uso personal en las clases, con camara web y micréfono para poder realizar reuniones
telematicas con las familias o para dar clase online en caso de ser necesario. Ademas, de este
modo, podrian utilizar programas TIC especificos para la evaluacién de los alumnos.

Las incidencias informaticas se comunican a la Comisiéon TIC/ Equipo

Y

Acceso a la comunicacion

Directivo a través de dos medios: una hoja de incidencias colocada en la

sala de profesores y un cédigo QR que enlaza a un formulario online.
Cuando se reciben incidencias, se revisa el equipo para comprobar qué
de incidencias puede suceder y si podemos repararlo con nuestros conocimientos
informaticos. En caso de que no seamos capaces de reparar el fallo, se pasa la incidencia al
equipo informatico (externo al centro o CAU). Todas las incidencias se iran volcando en un
documento para tener constancia de qué es lo que ha ocurrido durante el curso y pode detectar
equipos con mal funcionamiento contante u otras anomalias en los mismos. El mismo cddigo QR

para la notificacion de incidencias se encuentra pegado en los equipos informaticos para facilitar

a todos los maestros/as su acceso al mismo.

- A
@\ "
cmovRE inside™ WmdoWS‘/ ;

Ejemplo de equipo informatico con el QR de incidencias
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= Propuesta de innovacidon y mejora:

3.7. Infraestructura.
ACCION 1: Renovacion de los recursos tecnolégicos obsoletos
Solicitar a las instituciones y administraciones nuevos equipos
informaticos para el centro, justificando las necesidades
Medida
especificas.
Estrategia de Priorizar los recursos n.ecesarilo.s para la gestién del centro, los
desarrollo ordenadores del aula de informatica y aquellos en aulas comunes que
se vayan quedando obsoletos.
Responsable Coordinador TIC
Temporalizacién A lo largo del curso

3.8. Seguridad y confianza digital

= Estructura organizativa de seguridad de servicios, redes y equipos. Estrategias y
responsabilidades.

El centro cumple con la normativa vigente en referencia al REGLAMENTO (UE) 2016/679 DEL
PARLAMENTO EUROPEOQ Y DEL CONSEJO de 27 de abril de 2016 relativo a la proteccién de las
personas fisicas en lo que respecta al tratamiento de datos personales y a la libre circulacién de "
estos datos.

Por ello, el consentimiento informado del tratamiento de imagenes/voz, solo se recoge para
aquellas actividades especificas en las que se necesite. En este consentimiento se recaba el
permiso de las familias para captar imagenes o audios con la voz de sus hijos/as, informandoles

de la actividad especifica en la que se va a realizar y como se trataran, publicardn y almacenaran

estos datos.

= (Criterios de almacenamiento y custodia de datos académicos, didacticos y
documentales.

El almacenamiento de datos digitales del que dispone el centro consta de:
Servicio de almacenamiento en la nube One Drive de Microsoft Office 365, asociado a la cuenta
de correo del centro. Este servicio es facilitado por la Junta de Castilla y Ledn.

Disco de almacenamiento fisico.

=  Actuaciones de formacidn y concienciacion.
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La seguridad de los servicios, redes y equipos se divide en tres grandes grupos:
e Centro: Es el equipo directivo quien custodia y organiza la seguridad de datos y equipos
comunes.
e Profesorado: Cada maestro/a custodia y organiza la seguridad de datos y equipos
pertenecientes a su clase.
e Alumnado y familias: Reciben concienciacién y formacién referente a la seguridad de

dispositivos y datos que se encuentran y comparten en los dispositivos.

El centro trata y conserva los datos de caracter personal segln la normativa vigente. Se respeta
la confidencialidad de los datos de la comunidad educativa, ya que no se publica en la web del
centro ni en los tablones de anuncios ningun dato personal, a no ser que esté indicado
expresamente por la Direccidn Provincial de Educacidn. No se transfieren datos a terceros sin el
consentimiento expreso del interesado, y se destruyen los documentos en una trituradora de

papel cuando dejan de ser utiles.

Se realizan actividades de formacidn y concienciacidn para todos los miembros de la comunidad

educativa, a través de entidades externas, como por ejemplo RED XXI o charlas con 72
organizaciones especificas, y dentro del centro con los recursos de la Seguridad y Confianza
Digital con los que contamos en nuestra web.
=  Criterios de evaluacion de seguridad de datos, redes y servicios y su adecuacion a
la normativa de proteccién de datos y seguridad.
La politica de privacidad del centro restringe y limita la utilizacion de datos, y solicita los
permisos correspondientes para el personal del centro y el alumnado en los siguientes entornos:

e Piagina web del centro: http://craderiaza.centros.educa.jcyl.es/

e Almacenamiento privado de imagenes en One Drive: https://educajcyl-
my.sharepoint.com/:f:/r/personal/40005021 educa jcyl es/Documents/Multimedia?c
sf=1&web=1&e=M9GfYR

e Twitter: https://twitter.com/craderiaza?lang=es
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http://craderiaza.centros.educa.jcyl.es/
https://educajcyl-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/40005021_educa_jcyl_es/Documents/Multimedia?csf=1&web=1&e=M9GfYR
https://educajcyl-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/40005021_educa_jcyl_es/Documents/Multimedia?csf=1&web=1&e=M9GfYR
https://educajcyl-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/40005021_educa_jcyl_es/Documents/Multimedia?csf=1&web=1&e=M9GfYR
https://twitter.com/craderiaza?lang=es

= Propuesta de innovacidon y mejora:

3.8. Seguridad y confianza digital
ACCION 1: Formacién y concienciacion sobre la proteccion de datos
Hacer participes a los miembros de la comunidad educativa,
Medida especialmente a los maestros/as en las estrategias de seguridad y
confianza digital disponibles en las instituciones. Realizacion de
talleres, seminarios, etc. Celebracién del Dia de Internet Seguro
Realizar una planificacion de estas actividades en el Plan de
Estrategia de | Formacién del profesorado para el préximo curso. Temporalizar y
desarrollo
ajustar estas medidas y talleres a las programaciones didacticas.
Responsable Comisiéon TIC
Temporalizacion Alo largo del curso, especialmente el mes de febrero

4. EVALUACION

4.1 Seguimiento y diagnéstico.

La Comisidn TIC del centro se reunira de forma periddica (quincenalmente) para valorar aspectos

relativos al despliegue del Plan TIC del centro, detectar incidencias, resolver dificultades y

asegurar el adecuado desarrollo del mismo. Ademads, antes de finalizar cada curso escolar, 73
realizard una valuacion con los diferentes sectores de la comunidad educativa con el fin de afinar

en el diagndstico y ajustar los objetivos a las necesidades reales del centro. Para ello se
emplearan las siguientes herramientas:

e Escala de evaluacion del Plan (ver el anexo Il de este documento)

e Cuestionarios de satisfacciéon anuales de los diferentes sectores de la comunidad
educativa, en los que se incluyen preguntas relacionadas con el desarrollo de la
competencia digital en los centros.

e Cuestionario de valoracidn anual que se pasa a los coordinadores de internivel para que,
en sus reuniones con el resto del equipo, evallen aspectos concretos del plan.

e Informe SELFIE.

e Resultados de la evaluacién del alumnado en cuanto a la adquisicién de su competencia
digital.

La comisidon TIC serd la encargada de realizar estas tareas de evaluacidn y seguimiento del plan,
tales como evaluar la consecucién de los objetivos, establecer aspectos de mejora, determinar
E = e | B ... N e o [ L e renes
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las estrategias que deben adoptarse para la consecucidon de los objetivos propuestos y
proporcionar una evaluacién sobre las tareas y trabajos técnicos desarrollados por los miembros
de la comunidad educativa.

La evaluacion de este plan se llevara a cabo en tres fases:

e Fase 1: Serd la fase inicial, en la que realizaremos un diagndstico de la situacion de
partida en la que nos encontramos. Esta fase se ha realizado en parte, pero habra de
completarse cada nuevo curso al inicio de este, con los datos reales del alumnado y
profesorado que tengamos en ese momento.

e Fase 2: A lo largo del curso serd necesario establecer mecanismos de evaluacidn
continua y por tanto no puntual, que tendrdn como referencia los indicadores
establecidos mas adelante.

e Fase 3: Al final, y derivado del proceso que se haya seguido, se elaborarda una memoria
final, que deberd contemplar los siguientes apartados: grado de consecucién de los
objetivos de plan, grado de utilizacién de las TIC en las diferentes areas o materias del
curriculo, modificaciones que se han llevado a cabo en el Proyecto Educativo y la

Programacion General Anual del centro.
74
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4.2. Evaluacion del Plan.
La evaluaciéon de este plan resulta imprescindible, y consideramos que deben tener la cualidad
de adaptarse a las situaciones futuras con un espiritu de mejora continua.
La tabla a continuaciéon muestra la evaluacién del plan realizada el curso pasado, 2021/2022.
Puesto que realizamos la evaluacién del plan en el tercer trimestre, este curso ain no contamos

con la tabla actualizada.
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DIMENSION  EDUCATIVA

OBJETIVOS EVALUACION o N
Potenciar el empleo de las tecnologias de la | Se han instalado programas educativos en tablets
informacion y la comunicacién y los dispositivos | para que los docentes las usen en el proceso de | Bueno
digitales como herramientas de trabajo en el | ensefianzay aprendizaje con su alumnado.
proceso de ensefianza- aprendizaje, utilizandolos
de forma activa por parte de los alumnos/as.
Fomentar el uso de los dispositivos digitales con los | Durante este curso, docente y alumnado han usado
que contamos en el centro (ordenadores y tabletas) | con frecuencia dispositivos digitales (tablets) para el | Bueno
facilitando el acceso a estas herramientas por parte | proceso de ensefianza-aprendizaje, como busqueda
del alumnado como medio de apoyo y refuerzo en | de informaciéon, con apps de matemadticas,
sus aprendizajes. lectoescritura, de evaluacion (Kahoot, Class dojo...)
Desarrollar la habilidad de nuestro alumnado en | Los docentes de cursos superiores han dado a al
cuanto a la busqueda de informacién en lared y el | alumnado estrategias e instrucciones de uso de | Mejorable
tratamiento critico de la misma, como forma de | determinados programas para que el alumnado 75
conocer el mundo de Internet, sus posibilidades de | haga uso de ellos, como por ejemplo con un
acceso a la informaciéon util y la discriminacion | generador de contenidos.
entre ésta y la informacion falsa que podemos
encontrar, potenciando, ademas, su razonamiento
y su afan de conocimiento.
Conocer y utilizar con seguridad programas, | Se ha ofrecido a los alumnos videos e informacion
aplicaciones y entornos que faciliten el aprendizaje | sobre la importancia del uso adecuado de los
de las diferentes areas de contenidos y materias, | dispositivos digitales y las redes sociales.
con el fin de que favorezcan la adquisicion de | Se ha celebrado en el cole el dia de internet seguro. | Bueno
habilidades, destrezas y conocimientos de estas.
Utilizar los ordenadores, tabletas u otros
dispositivos electrénicos de los que dispongamos | Sélo ocasionalmente y en cursos superiores se ha
como medio de informacién, de integracién, de | trabajo este objetivo
cooperacion, de potenciacidn de valores sociales y Regular
de expresidon de ideas de cada uno, tanto para
ampliar conocimientos como para elaborar
pequefios proyectos a nivel individual y/o colectivo.
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DIMENSION

ORGANIZATIVA

OBJETIVOS

EVALUACION

GRADO DE
SATISFACCION

Impulsar la comunicacion a través de las TIC con
diversos sectores de la comunidad educativa
(apertura a otros centros, a instituciones y
asociaciones, familias...).

Existe comunicacion fluida a través de correo
electronico, Hermes, Kaizala entre los diferentes
miembros de la comunidad educativa, asi como con
instituciones, asociaciones de la zona.

Mejorable

Facilitar e informar, a través de la web del centro,
de los servicios que se ofrecen en el mismo
(Madrugadores, Comedor y Transporte), el proceso
de matriculacion de nuevos alumnos, las ayudas
para la adquisicion de libros y otros procesos que
sean susceptibles de ser digitalizados, permitiendo
la descarga, desde la web, de aquellos documentos
necesarios para su organizacion.

La web del centro se actualiza regularmente

Bueno

Mantener actualizadas las redes sociales del centro
(Instagram, Facebook, Twitter...)

Las redes sociales se actualizan con asiduidad,
siempre que hay informacidn resefiable.

Bueno

Favorecer la comunicacidn entre el profesorado,
abriendo espacios digitales especificos para ello,
donde tenga lugar el intercambio de informacion, la
propuesta de actividades, organizacion interna de
las tutorias, intercambio de documentos que
resulten de interés, etc. y fomentar el uso de
equipos informdaticos para la elaboracion de los
documentos organizativos del centro.

Los docentes usan la plataforma Teams de manera
regular como medio de intercambio de
informacién, comunicacion y documentacién

Muy
bueno

Mantener informada a la comunidad educativa de
todo lo concerniente a nueva normativa,
informacién educativa, convocatorias para ayudas,
competencias y demds temas normativos a través
de la pagina web del centro, Twitter y el canal de
Kaizala, que funcionaran como un puente entre las
familias y la pagina oficial de Educacidn de la Junta
de Castilla y Ledn.

Hay una actualizacién constante y cada vez que es
necesario de la pagina web del centro, asi como una
constante comunicacion a las familias de cualquier
aspecto relativo al centro (solicitudes, becas,
excursiones, horarios, etc....) a través del correo
electrdnico, Teams y de Kaizala

Buena

Facilitar la continuidad de las clases a los alumnos
que tengan que quedarse en casa por diversos
motivos, con el fin de que no pierdan el ritmo del
aula, a través de las plataformas creadas para ello
en Teams o la pagina web del centro.

Ante casos de alumnado enfermo y de viajes de
larga duracién se ha facilitado la conexion
telematica para que hayan podido seguir con el
proceso de ensefianza y aprendizaje desde sus
casas.

Muy
buena

Mejorar las comunicaciones y el intercambio de
informacién entre profesorado, equipo directivo y
familias a través de vias como el correo electréonico
y el canal en Kaizala.

Desde el centro se hace todo lo posible para
transmitir toda la informacién necesaria a las
familias, aunque en numerosos casos se encuentran
dificultades para conseguir que esa informacion
llegue (bien porque no tienen dispositivos, no
tienen conexiones, no estan en los grupos de
difusién o no facilitan los correos electrénicos al
centro)

Mejorable

Intensificar la utilizacion de las TIC con el fin de
unificar todos los documentos del Centro y todas las
informaciones con el mismo formato, potenciando
el correo electronico y Kaizala y Teams y su
comunicacion de incidencias, o simplemente como
medio de comunicacion vivo y activo.

Se han digitalizado documentos a los que el
profesorado tiene acceso a través de Teams y One
drive.

Ademas, diariamente se establecen
comunicaciones entre los docentes a través de
Kaizala y envio regular de informacién a través de
correo electrénico

Muy
buena
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Formar a las familias en el uso de las plataformas | Se ha han hecho llegar a las familias tutoriales de | Buena
digitales que se utilizan para las clases (Teams) a | instalacién y uso de las diferentes plataformas de
través de videotutoriales en la web del centro y | comunicacién usadas en el centro (Teams, Kaizala),
concienciarles sobre el buen uso de Internet para | asi como asesoramiento del manejo de ciertas
con sus hijos/as. paginas (portal de la junta, comedores escolares...)
DIMENSION TECNOLOGICA

OBJETIVOS EVALUACION o N
Procurar el mantenimiento asiduo de los equipos | La comisidn Tic se encarga de solucionar problemas | Mejorable
informaticos con los que cuenta el centro. gue vayan surgiendo y si no pueden se solicita la

ayuda al técnico especializado, aunque es verdad
que su disponibilidad horaria es bastante limitada

Actualizar y mejorar la sala de informdtica, los | Desde el Equipo directivo hemos pedido | En
dispositivos electrénicos y las aplicaciones que | presupuesto a empresas que se llevan dispositivos | proceso
utilizan los alumnos y profesores en las aulas, de | obsoletos y los reemplazan por otros nuevos.
modo que no queden obsoletos y sin uso.
Mejorar la web para hacerla mas intuitiva y | Se hace de manera regular Buena
funcional, actualizandola con asiduidad.
Ampliar, en la medida de lo posible, la dotacion de | Se solicitan siempre que se puede, ya sea a la | Buena
equipos informaticos del centro. Consejeria de Educacién o al Ayuntamiento.
Establecer nuevas normas de uso de los dispositivos | Al inicio de curso se actualizan las normas de usoy | Bueno
informaticos en funcién de los problemas que vayan | funcionamiento de los dispositivos.
siendo detectados a lo largo del curso.
Fomentar la seguridad y confianza digital a través | A través de videos informativos, charlas, dia de | Bueno
del centro educativo para la concienciacion de | internet seguro...
nuestros alumnos/as. 77
Mejorar el apartado de la web del centro sobre | Durante este curso no se ha llevado a cabo. Mejorable
seguridad y confianza digital para su uso tanto en el
aula como en la familia, manteniéndolo actualizado.

4.3 Propuestas de mejora y procesos de actualizacion.

A pesar de los esfuerzos realizados en los Ultimos afios y la propuesta de objetivos, entendemos
que existen ciertos aspectos en los que aun tenemos un importante margen de mejora en

relacién con las TIC, como son:

PROFESORADO:
e Aumentar el uso de recursos TIC en el centro por parte del profesorado.
e Mejorar la participacién en los entornos colaborativos de trabajo en el centro.
e Mejorar la coordinacién del profesorado en la implantacion de las TIC.
e Utilizar las TIC como herramientas para el desarrollo de metodologias activas en todas

las dreas y cursos.
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e Aumentar el uso de herramientas digitales para la coevaluacién y autoevaluacién del
alumnado.

e Incrementar el uso de los grupos en Teams y el repositorio del centro para alojar
recursos para el alumnado y para la comunicacién con las familias.

e Aumentar la competencia digital del profesorado.

COMISION TIC:
e Crear recursos de difusién para el profesorado.
e Mejorar las actuaciones de formacién para el profesorado en el centro.

e Actualizar de forma regular la planificacidn de las actuaciones relacionadas con las TIC

para ajustarlas a una realidad cambiante.
e Instalar mayores medidas de seguridad y proteccién en los equipos.

e Elaboracién de un Plan de Reciclado de Equipos y Consumibles.

EQUIPO DIRECTIVO:

e Mejorar los acuerdos e informacién con las familias para la proteccion de datos.

. L s 78
e Aumentar la comunicacién por medios digitales con las familias.
e Mejorar la dotacion TIC del centro.
FAMILIAS:
e Aumentar su implicacién en el empleo de los recursos TIC y su participacion en el uso
de las plataformas del centro (pagina web, Kaizala, Teams, Twitter).

e Vigilar el uso adecuado de las TIC en el entorno familiar.
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ANEXOS AL PLAN CODICETIC

Anexo |: Normas basicas de la sala de informatica y de los dispositivos digitales se encuentran
dentro del Reglamento de Régimen Interior del centro

Anexo |l: Escala de evaluacion del Plan
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Anexo |: Normas basicas de la sala de informatica y de los dispositivos digitales se encuentran
dentro del Reglamento de Régimen Interior del centro:

1.7. Normas de uso de dispositivos electrénicos y equipos informaticos en el centro.
4.7.1 Generales:

e No esta permitido el uso de teléfono moévil en todo el recinto escolar a lo largo de toda
la jornada escolar, ni durante el desarrollo de las actividades complementarias y
extraescolares, salvo para las actividades educativas organizadas por el profesorado y
en las que éste asi lo indique, tampoco les estad permitido a los alumnos el uso de ningun
aparato de sonido y/o imagen (MP3, MP4, PSP, cdmaras...). S6lo se permitira el uso de
pendrives que tengan como Unica funcién el almacenamiento de datos. La grabacién no
autorizada de imagenes y/o sonidos en el centro por cualquier medio, incluidos los
teléfonos moviles, asi como su difusion en la red serda considerada una conducta
gravemente perjudicial a la convivencia en el centro

e El centro no se responsabiliza de la sustraccion y/o pérdida de teléfonos méviles o de
los dispositivos electrdonicos anteriormente citados, ya que, como se ha indicado, no 80
estan permitidos en el centro.

e Enelcasode que unalumno haga uso de alguno de ellos, el profesorado se lo retirardy
lo entregard a la Jefatura de Estudios, que lo custodiara y lo entregara al interesado
cuando lo estime oportuno. Si procede, aplicara la medida disciplinaria correspondiente.

e En todas las autorizaciones para la realizacién de las actividades complementarias, se
recordard a todas las familias la prohibicidon del uso de estos dispositivos. Si algun
maestro permite la utilizacidon de estos aparatos en alguna actividad, lo hard bajo su

responsabilidad.

4.7.2 Funcionamiento de Equipos informaticos (Pc, miniportatil, tablet):

e Los alumnos entran desde “alumnos” sin contrasefia. Los maestros accederan desde
“profesor”.
e No se puede cambiar fondo de pantalla, instalar ni descargar aplicaciones sin previo

consentimiento del coordinador Tic, o en su defecto, del equipo Directivo.
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e Los documentos personales deberan guardarlos en dispositivos USB. Los equipos serdn
limpiados por lo que no se puede dejar en ellos informacidn importante, ya que sera
eliminada.

e Sise usacorreo electrénico, Teams o alguna aplicacion en la que se deban registrar antes
de apagar el dispositivo deben cerrar sesion.

e El uso de la camara para la realizacion videos o fotografias por parte del alumnado,
gueda estrictamente prohibido salvo que el profesor de su permiso. Y una vez acabada
la actividad, esas grabaciones y fotografias deben ser borradas.

e Tras el uso de las Tablet, las mismas se llevaran al despacho de direccién y se deberdn
poner a cargar.

e Cuando algun equipo de fallo o se estropee se debe avisar, a través de la hoja o
aplicacion de incidencias, al coordinador TIC o en su defecto al Equipo Directivo. No
obstante, debemos ser pacientes, puesto que nuestros recursos son limitados.

e Puesto que los equipos del centro los podemos usar todos, debemos hacer uso con
responsabilidad y mantenerlos en las mejores condiciones posibles.

e Siun mal uso de cualquier equipo informatico o dispositivo del centro deriva en ruptura,

su arreglo o reposicidn corre a cargo del alumno y/o profesor que lo haya hecho. 81
e Al finalizar la jornada escolar, todos los equipos informaticos deben quedar apagados.
Esta tarea la llevara a cabo el dltimo/os que los utilicen.
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Anexo II: Escala de evaluacion del Plan

Escala de evaluacion del Plan TIC

Indicadores

Grado
(1-10)

Dimensién pedagdgica

Grado de cumplimiento de los objetivos programados

Adecuacion de los contenidos digitales trabajados

Adecuacion del tiempo empleado para el desarrollo de la competencia digital de
alumnado

Numero de actividades digitales realizadas

Variedad y calidad de las actividades

Grados de utilizacién de los medios y recursos tecnoldgicos

Efectividad de los recursos y materiales empleados

Adecuacion de las nuevas aplicaciones instaladas

Idoneidad de la metodologia empleada

Adecuacion de los agrupamientos del alumnado

Contribucién de las TIC al desarrollo de las metodologias activas

Adecuacion de las estrategias e instrumentos de evaluacion

Influencia en la mejora del rendimiento escolar

Contribucién a la mejora de la competencia digital del alumnado

Clima de convivencia en las aulas en el desarrollo de actividades TIC

Utilizacién del alumnado de las plataformas del centro fuera del aula

Dimensién organizativa

Eficacia en la gestion administrativa del centro mediante los programas y aplicaciones
oficiales

Grado de comunicacién digital entre el profesorado

Participacidn del profesorado en las plataformas del centro

Colaboracién del profesorado en las tareas digitales compartidas

Nivel de coordinacion entre el profesorado en actividades TIC

Valoracidn de la formacidn del profesorado recibida en el centro

Facilitacion de materiales y recursos informativos al profesorado

Idoneidad de las normas de los espacios y recursos informaticos y su grado de
cumplimiento

Adecuacion de los horarios para la utilizacién de los medios informaticos

Eficacia de apoyo al profesorado en la practica de las TIC en el aula

Grado de comunicacion digital con las familias

Nivel de participacion de las familias en las plataformas del centro
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Actualizacién de la pagina web del centro y otros canales informativos

Valoracion de la difusion de la informacidn del centro

Estado de los materiales y recursos tecnolégicos del centro

Reparacidn de los equipos y dispositivos

Retirada reglamentaria de aparatos obsoletos

Adecuacion de las medidas de Proteccidon de Datos

Organizacion de actividades y talleres para el alumnado sobre seguridad y confianza
digital

Dimensién tecnoldgica

83
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